
 

Základní škola Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 

 

Směrnice ředitele školy č. 2 

Školní řád 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Přílohou Školního řádu je:   
1. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků    

2. Vnitřní řád školní družiny                                                  

3. Směrnice ředitele školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ve 

škole a školském zařízení 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Změny: 
 
Číslo Datum Strana Účinnost 

od 
Provedl Poznámky 

1. 1.9.2016 7 1.9.2016 ŘŠ  

2. 1.9.2017 2,9 1.9.2017 ŘŠ  

3. 1.5.2018 9 25.5.2018 ŘŠ  

4. 1.9.2020 4.14 1.9.2020 ŘŠ  

5. 25.5.2022 14 25.5.2022 ŘŠ  

6. 10.10.2023 8 11.10.2023 ŘŠ  

7. 30.9.2024 16 30.9.2024 ŘŠ  

8 25.4.2025 7 28.4.2025 ŘŠ  
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V souladu se zněním ustanovení § 30, zákona č. 561/ 2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění, vydává 

ředitel Základní školy Čáslav, Masarykova 357 tento Školní řád  

 

Vymezení působnosti Školního řádu 

 
1. Školní řád je závazný pro všechny zaměstnance, žáky a jejich zákonné zástupce. 

2.  Školní řád upravuje 

 Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve 

škole a školském zařízení  

 Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pracovníky a ostatními 

pracovníky školy 

 Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace a nepřátelství nebo 

násilí 

 Podrobnosti k docházce do školy a školského zařízení 

 Pravidla chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou 

 Provoz a vnitřní režim školy a školského zařízení 

 Podmínky zacházení se školním majetkem 

 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

3.  Pracovníci školy mají vymezena práva a povinnosti Pracovním řádem. 

 

 

Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti 

o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky a ostatními 

pracovníky školy 

 

Práva a povinnosti žáků 

 
Žáci mají právo: 

 

a) na vzdělávání a školské služby podle školského zákona, 

b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 

c) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat 

v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je 

povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat, 

d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich 

vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající 

jejich věku a stupni vývoje. Svůj názor musí vyjadřovat přiměřenou formou, která 

neodporuje zásadám slušnosti a dobrého občanského soužití. Žák má právo sdělit svůj 

názor třídnímu učiteli, ostatním vyučujícím, výchovné poradkyni, zástupkyni ředitele, 

řediteli školy, 

e) na informace a poradenskou pomoc školy, šk. psychologa nebo školského 

poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského 

zákona, 

f) být ve škole seznámeni s právy obsaženými v Úmluvě o právech dítěte, 

g) na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím, nedbalým zacházením, před 

sociálně patologickými jevy. Na ochranu před všemi formami sexuálního zneužívání 



 3 

a před kontaktem s narkotiky a psychotropními látkami.  Mají právo na využití 

preventivních programů, popř. mohou využít pomoci výchovné poradkyně, školního 

metodika prevence, třídního učitele,  

h) na život a práci ve zdravém životním prostředí a na odstraňování škodlivin ze školního 

prostředí v rámci možností školy, 

i) využívat pitného režimu a relaxaci,  

j) na pomoc vyučujících v případě, že neporozuměli učivu nebo potřebují doplnit své 

znalosti. 

 

Žáci jsou povinni 

 

a) řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat, 

b) dodržovat školní řád, předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, 

c) žáci jsou povinni účastnit se vyučování podle rozvrhu hodin, 

d) plnit pokyny pedagogických pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu 

s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem. 

 

Pravidla chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou a 

vzájemných vztahů s pedagogy a ostatními pracovníky školy 
 

1. Žáci se k sobě chovají ohleduplně, slušně a neubližují si. Tělesný vzhled, věk, barva 

pleti, odlišná národnost apod. nesmí být terčem posměchu a urážek. Prokázané 

projevy diskriminace, nepřátelství, násilí, úmyslného ublížení na zdraví nebo 

šikanování spolužáků je závažným porušením školního řádu. 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo 

školského zařízení se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností 

stanovených zákonem 561/2004 Sb. 

2. Žáci dodržují pravidla hygieny a bezpečnosti ve škole i mimo školu. Při každém svém 

počínání mají na paměti nebezpečí úrazu. Žáci jsou povinni chránit své zdraví i zdraví 

svých spolužáků a pracovníků školy.  

3. Před vstupem do školy žáci neznečišťují prostor před školou odhazováním odpadků, 

neničí trávník a keře, nelezou po zábradlí a lavičkách.  

4. Žáci přicházejí do školy včas, aby se mohli pečlivě připravit na vyučování. Dodržují 

zásady kulturního chování, včetně vhodného oblečení a úpravy zevnějšku. Zdraví 

učitele, zaměstnance školy a jiné dospělé osoby pozdravem „Dobrý den“. Při vstupu 

vyučujícího nebo jiné dospělé osoby do učebny a při jejím odchodu pozdraví žáci 

povstáním, nekonají-li právě výtvarné nebo ruční práce. 

5. Žáci nosí do školy učebnice a školní potřeby podle rozvrhu vyučování a pokynů 

učitelů. Soustavné zapomínání učebnic a pomůcek na vyučování je považováno za 

porušení školního řádu.  

6. Oslovení pedagogických pracovníků: „Pane řediteli, paní zástupkyně, paní učitelko, 

pane učiteli, pane školníku, paní uklízečko …“ 

7. Do školy vstupují určeným vchodem, ten používají také k odchodu. Po vstupu do 

školy se žáci přezouvají v šatnách do zdravotně vhodných přezůvek. V šatnách jsou 

žáci jen po nezbytně nutnou dobu, o přestávkách v nich nesmějí pobývat. 

O přestávkách a v době vyučování je zakázáno opouštět budovu školy bez souhlasu 

učitele.   

8. Žáci se aktivně účastní vyučování a nenarušují průběh vyučovacích hodin. Po zvonění 

na vyučování žáci neopouštějí učebnu. Každý žák sedí na svém místě a má na stole 



 4 

připraveny všechny věci potřebné k vyučovací hodině. O přestávkách dodržují 

pravidla slušného chování a bezpečnosti. Do jiných tříd přecházejí ukázněně. 

Učebnice a jiné pomůcky není dovoleno nechávat trvale v lavicích.  

9. Na učitele tělesné výchovy čekají v učebně nebo před učebnou (pokud jsou v této již 

jiní žáci) a přecházejí s ním do šatny. Vstupovat do tělocvičny smějí jen s učitelem. 

Do tělocvičny vstupují po přezutí do vhodné obuvi. 

10. Okna ve třídách se otvírají jen na pokyn vyučujícího a za jeho přítomnosti. Je 

zakázáno vyklánění se z oken a vyhazování odpadků.  

11. Při odchodu ze školy si žáci odnášejí oblečení a obuv domů. V šatnách mohou zůstat 

pouze přezůvky v zavěšených sáčcích.  

12. V jídelně se žáci řídí Provozním řádem školní jídelny, pokyny dozírajících učitelů 

a pracovníků jídelny. 

13. V odborných pracovnách se žák řídí příslušným řádem odborné pracovny. 

14. Žákovskou knížku nosí žák každý den, na výzvu učitele je žák povinen ji předložit. 

Záznamy v žákovské knížce kontroluje a potvrzuje svým podpisem zákonný zástupce 

žáka. 

15. Krádeže jsou protiprávním jednáním, a jakmile se škola o takovém jednání dozví, 

bude tuto skutečnost hlásit orgánům činným v trestním řízení, nebo doporučí 

poškozenému (jeho zákonnému zástupci), aby se na tyto orgány obrátil. Do školy 

nesmějí nosit žáci věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz nebo ohrožovat 

mravní výchovu žáků. Nesmí také nosit cenné předměty, které nepotřebují k výuce a 

větší obnosy peněz (v případě nutnosti si žák větší finanční obnos může uložit 

v trezoru v kanceláři školy). Nošení cenných věcí (zejména věcí malých rozměrů) do 

školy je rizikové chování, které může vést k jejich odcizení. Pokud žák zjistí ztrátu 

nebo poškození osobní věci, okamžitě hlásí tuto skutečnost vyučujícímu nebo učiteli, 

který koná dozor a také třídnímu učiteli. Jak postupovat při nahlášení krádeže žákem 

upravuje pokyn ŘŠ k primární prevenci sociálně patologických jevů u žáků. 

16. Žák je odpovědný za škody, které svým jednáním způsobil, a proto po zákonném 

zástupci žáka bude škola požadovat náhradu, jestliže žák škodu způsobil úmyslně 

nebo z nedbalosti. 

17. V případě úrazu či zranění nahlásí žák tuto skutečnost ihned vyučujícímu nebo učiteli, 

který koná dohled a také třídnímu učiteli.  

18. Nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek do školy, stejně jako pití 

alkoholických nápojů a kouření ve škole, je žákům školy zakázáno. 

19. Žáci nesmějí mít zapnuté mobilní telefony v době vyučovacích hodin. Ve škole a na 

školních akcích je zakázáno pořizovat fotografie a jakýkoliv video a audio záznam bez 

souhlasu pedagogických pracovníků. Žákům se doporučuje nenosit do školy nákladné 

mobilní telefony.  

20. Ve škole dodržují žáci pravidla slušného chování a dbají na dobré občanské soužití. 

21. Žák školy pomáhá slabším a postiženým spolužákům. 

22. Žák je zodpovědný za své studijní výsledky a chování. 

23. Při pobytu ve školní družině, exkurzích, výletech, LVZ, ŠvP a jiných činnostech 

pořádaných školou platí odpovídající ustanovení školního řádu.  

24. Dojíždějící žáci mají možnost navštěvovat školní družinu od 6,00 hodin. 

25. Účastník ŠD má právo stýkat se s druhými účastníky ve ŠD, které jsou i mimo jeho 

oddělení. 

 

 

 



 5 

Práva a povinnosti zákonných zástupců, podrobnosti k docházce 

do školy a školského zařízení 

 
 

Zákonní zástupci nezletilých žáků mají právo: 

 

a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svých dětí. Mají právo informovat se 

na chování a prospěch svého dítěte u vyučujících a třídních učitelů na třídních 

schůzkách, v určených konzultačních hodinách nebo po předchozí domluvě v jinou 

dobu. Není dovoleno narušovat v této souvislosti vyučování. 

b) volit a být voleni do školské rady, 

c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání 

svých dětí,  

d) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání 

podle školského zákona. 

 

Zákonní zástupci žáků jsou povinni  

 

a) zajistit, aby žák docházel řádně do školy nebo školského zařízení, 

b) na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících 

se vzdělávání žáka, 

c) informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních 

obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

vzdělávání, 

d) dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s podmínkami 

stanovenými školním řádem. Nepřítomnost žáka ve škole omlouvají zákonní zástupci 

ze zdravotních a jiných vážných důvodů zápisem do omluvného listu v žákovské 

knížce. Omluvný list žák předloží po návratu do školy třídnímu učiteli. Omluvit lze 

žáka i telefonicky. Předem známou nepřítomnost žáka je nutno omluvit před jejím 

započetím, aby bylo možno zajistit způsob doplnění zameškaného učiva. 

V odůvodněných případech a na základě žádosti zákonných zástupců může uvolnit 

žáka na jeden den třídní učitel, na více dní ředitel školy na základě písemné žádosti 

zákonného zástupce (forma není určena). Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování 

z nepředvídaného důvodu, je zákonný zástupce žáka povinen nejpozději do tří dnů 

oznámit TU důvod nepřítomnosti. Jakýkoliv odchod žáka ze školy během vyučování 

je pouze se souhlasem učitele a za doprovodu rodičů nebo dospělé osoby. 

 

1. Školní docházku (omluvená a neomluvená nepřítomnost žáků) eviduje třídní 

učitel. 

2. V odůvodněných případech má škola právo vyžadovat na omluvu 

nepřítomnosti žáka lékařské potvrzení. 

3. Neomluvenou nepřítomnost žáka do 10 vyučovacích hodin řeší třídní učitel se 

zákonným zástupcem žáka. 

4. Neomluvenou nepřítomnost žáka nad 10 vyučovacích hodin řeší výchovná 

komise, které předsedá ředitel školy. 

5. Neomluvenou nepřítomnost žáka nad 25 vyučovacích hodin oznamuje ředitel 

školy příslušnému orgánu. 

6. V době vyučování navštěvují žáci lékaře jen v nutném případě. 
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e) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle §28 odst. 2 a 3 školského zákona 

(vedení školní matriky) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 

bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích. 

Zacházení se školním majetkem 
 

1. Žák má právo užívat zařízení školy, pomůcky a učebnice v souvislosti s výukou, je při 

tom povinen řídit se pokyny učitelů a jiných oprávněných osob. 

2. Škola zakupuje pracovní sešity na základě svých finančních priorit a možností. 

V případě, že vyučující pracuje s pracovními sešity ve výuce, využívá pracovní sešity 

zakoupené školou, žáci do nich nepíší, resp. do nich píší přes fólie. Na základě dohody 

třídního učitele s rodiči lze, aby rodiče zakoupili svým dětem pracovní sešity, pak jsou 

PS vlastnictvím žáka a může do nich psát. Škola pamatuje i na ty případy, kdy většina 

žáků má vlastní PS, potom ostatní žáci si pracovní sešit mohou zapůjčit ve skladu 

učebnic. To, zda je PS ve skladu k dispozici, zjišťuje vyučující, který s pracovním 

sešitem chce pracovat. Toto zjišťuje dříve, než rodiče začnou PS kupovat. V případě, 

že ve skaldu tento pracovní sešit není k dispozici a zároveň jsou ve třídě žáci, kterým 

ho rodiče nezakoupí, nelze s tímto pracovním sešitem ve výuce pracovat.  

3. Žák je povinen udržovat v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení 

třídy a školy a také ty, které mu byly svěřeny v souvislosti s výukou. 

4. Úmyslné poškození školního majetku bude hodnoceno jako hrubé porušení školního 

řádu. 

Provoz a vnitřní režim školy 
 

1. Škola je otevřena pro vstup žáků od 7,30 do 7,50 hodin. Dojíždějící žáci mají možnost 

navštěvovat školní družinu od 6,00 hodin. 

Vstup do školy je hromadný na pokyn pana školníka určeným vchodem - 20 minut 

před začátkem dopoledního vyučování a 20 minut před začátkem odpoledního 

vyučování. Škola umožňuje žákům vstup a pobyt v budově také o přestávce mezi 

dopoledním a odpoledním vyučováním.  

2. Každá třída má přidělenou svou šatnu. Než vstoupí žák do třídy, přezuje se v šatně 

a boty i oděv uloží na určené místo. Do učeben odcházejí žáci ze šaten ihned po 

přezutí, v šatně se nezdržují. 

3. Začátek vyučování je v 7,50 hodin ráno. Vyučování jednotlivých tříd je stanoveno 

rozvrhem. 

Časový rozpis vyučovacích hodin a přestávek: 

Vyučovací hodina Začátek – konec vyučovací hodiny Přestávka 

1. hodina 7,50 – 8,35  8,35 – 8,45 

2. hodina 8,45 – 9,30   9,30 – 9,45 

3. hodina  9,45 – 10,30 10,30 – 10,40 

4. hodina 10,40 – 11,25 11,25 – 11,35 

5. hodina 11,35 – 12,20 12,20 – 12,30 

6. hodina 12,30 – 13,15  

 Odpolední vyučování  

7. hodina 13,15 – 14,00 14,00 – 14,05 

8. hodina  14,05 – 14,50  
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4. Začátek a konec vyučovacích hodin se oznamuje zvoněním. Na první vyučovací 

hodinu zvoní dvakrát, v 7,45 a v 7,50 hodin. 

5. Velká přestávka slouží pro relaxaci žáků a dodržování pitného režimu. Žáci ji mohou 

trávit ve třídě, na chodbách.  

6. Malé přestávky tráví žáci mimo nutné případy ve třídě. 

7. Při odchodu ze školy si žák uloží své přezůvky v šatně do zavěšeného sáčku nebo si je 

odnese domů. V šatně se zbytečně nezdržuje. 

8. Na oběd chodí žáci do školní jídelny ZŠ Čáslav, Náměstí Jana Žižky z Trocnova. Na 

oběd do školní jídelny odchází žáci organizovaně za dohledu učitele. Žáky přihlášené 

do školní družiny přebírá vychovatelka školní družiny od třídní učitelky po skončení 

poslední vyučovací hodiny. 

9. Žáky prvního stupně ZŠ přihlášené do zájmového kroužku DDM (uskutečňovaného 

v budově školy) přebírá vedoucí kroužku od třídní učitelky po skončení poslední 

vyučovací hodiny těchto žáků. 

10. Vstup jiných osob do budovy školy je zabezpečen bzučákem, sekretářka školy vidí 

příchozí osoby. Žákům je zakázáno vpouštět cizí osoby do budovy školy.  

 

 

Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich 

ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace 

a nepřátelství nebo násilí 

 
         1.  Bezpečnost a ochrana zdraví žáků se řídí směrnicí ředitele školy k zajištění 

bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ve škole a školském zařízení. Tato směrnice je nedílnou 

součástí školního řádu a její celé znění je přílohou školního řádu č. 3. 

2.   Poučení na počátku školního roku provádí třídní učitel, který žáky seznámí se 

školním řádem. Poučení na počátku první vyučovací hodiny přichází v úvahu pouze 

u některých předmětů, zejména fyziky, chemie, tělesné výchovy, praktických činností 

a podobně, nebo před výukou na školním pozemku apod. Vyučující seznámí žáky s pravidly 

bezpečného chování a upozorní je na možné ohrožení života, zdraví či majetku.  Poučení se 

provádí před činnostmi, které se probíhají mimo školní budovu. Jde o takové činnosti, jakými 

jsou vycházky, výlety, lyžařské výcviky, exkurze, plavecké výcviky apod. Seznámení se 

všemi pravidly chování, případnými zákazy apod. a poučení o správném vybavení žáků 

provede třídní učitel nebo ten, kdo bude nad dětmi vykonávat dohled.  

3.  Poučení před prázdninami provádí třídní učitel, který především: varuje žáky před 

škodlivými vlivy alkoholu a kouření, před známostmi s neznámými lidmi, upozorní je na 

možné nebezpečí pro život a zdraví v případě nálezu a manipulace s nevybuchlou municí 

a poučí je, jak se v takové situaci zachovat, informuje o nebezpečí vzniku požáru, o dopravní 

kázni, varuje před koupáním v místech, která neznají atp.  

4.  Žáci jsou povinni ihned hlásit vyučujícímu každý i sebemenší úraz.  

5.  Kniha úrazů je uložena v kanceláři školy.  

6.  Úrazy se evidují podle vyhlášky 64/2005Sb. o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů 

v platném znění. 

7.  Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují 

konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, 

uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků. 

8. Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je  

o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje  
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na základě pověření ředitele školy s dalšími institucemi na sociálně právní ochranu dětí 

a mládeže. 

9. Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek 

v areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitel 

školy využije všech možností daných mu příslušným zákonem včetně možnosti dát podnět 

k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy 

nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno 

porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci. 

10. Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování 

apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo 

skupinám, jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za 

hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu 

žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné 

zástupce. 

11. Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému 

životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím 

programem. 

12. Pedagogičtí pracovníci vykonávají dohled nad žáky o přestávkách, před začátkem 

vyučování, o přestávce mezi dopoledním a odpoledním vyučováním, během osobního volna 

žáků.  

13. Při zjištění nebo důvodném podezření z infekčního onemocnění budou neprodleně 

informováni zákonní zástupci žáka a žák bude do jejich příchodu oddělen od ostatních žáků, 

při zajištění všech podmínek ochrany zdraví a bezpečnosti, tj. především dozoru, aby nedošlo 

k šíření infekce. Rodiče nemohou být nuceni k tomu, aby si dítě vyzvedli neprodleně -  rodiče 

docházející do zaměstnání mohou mít problém se ze zaměstnání uvolnit. 

14. V případě výskytu pedikulózy ve škole je naprosto nezbytná spolupráce se 

zákonnými zástupci všech žáků. Učitelé sami nemohou dětem hlavy plošně kontrolovat, aby 

nerozšířili pedikulózu na další žáky, ale mají informovat co nejdříve po zjištění nákazy jak 

zákonné zástupce daného dítěte, tak zákonné zástupce ostatních žáků. Zbavit děti vší je 

povinností zákonných zástupců, nikoliv školy a jejich pedagogických pracovníků. Při 

hromadném výskytu vší je neprodleně informován místně příslušný orgán ochrany veřejného 

zdraví - krajská hygienická stanice. V případě žáků, které zákonní zástupci posílají opakovaně 

do kolektivu neodvšivené, bude o této skutečnosti informován příslušný orgán sociální péče. 

Ten může v takovém případě vyvinout na rodiče tlak, například pozastavení výplaty 

fakultativních dávek, zvýšené kontroly plnění povinností v péči o dítě apod.  

15. Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi 

manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného 

procesu, který jí byl stanoven zdravotnickým zařízením. Požívání omamných 

a psychotropních látek (dále jen „OPL“) osobami mladšími 18 let je v České republice 

považováno za nebezpečné chování. Každý, kdo se ho dopouští, má nárok na pomoc orgánů 

sociálně-právní ochrany dětí. V případě, kdy se škola o takovém chování dozví, bude tuto 

skutečnost hlásit zákonnému zástupci žáka. Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní 

ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, 

že žák požívá návykové látky.  Distribuce a šíření OPL je v ČR zákonnými předpisy zakázána 

a takové jednání je trestným činem nebo proviněním.  Škola je povinna v takovém případě 

takový trestný čin překazit a učiní tak v každém případě včasným oznámením věci 

policejnímu orgánu.  V případě výskytu látky, u níž je podezření, že se jedná o omamnou 

a psychotropní látku v prostorách školy, nebo v případě přechovávání takové látky žákem 

bude škola postupovat stejně jako v případě distribuce a šíření OPL.  
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Povinnosti pracovníků 
 

Pedagogický pracovník je povinen zejména: 

 vykonávat výchovně vzdělávací činnost s přihlédnutím k ochraně zdraví žáků, 

 vychovávat žáky ve smyslu vědeckého poznání, vlastenectví, humanity 

a demokracie, 

 dodržovat učební plány, učební osnovy, organizační předpisy a předpisy, 

k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a při vyučování a výchově 

 dále se vzdělávat, 

 vykonávat dozor nad žáky podle zvláštních předpisů a pokynů ředitele, 

 zachovávat mlčenlivost o skutečnostech týkajících se osobních údajů žáků 

či rodičů, 

 informovat žáky a zákonné zástupce o výsledcích jejich vzdělávání, 

 spolupracovat se zákonnými zástupci žáků, 

 spolupracovat s ostatními učiteli, výchovnou poradkyní, školním metodikem, 

prevence, školským poradenským zařízením a orgány sociálně právní ochrany. 

 

Pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků 
viz přílohu č. 1 

 

Závěrečná ustanovení 

 
1. Směrnice nabývá účinnosti dnem 15. 2. 2016. 

2. Dnem 15. 2. 2016 se ruší platnost Školního řádu ze dne 3. 9. 2012. 

3. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitel školy tento řád 

následujícím způsobem: vyvěšením u ředitelny,  

4. Školní řád včetně jeho příloh 1 až 3 byl schválen školskou radou podle § 168 

školského zákona č. 561/2004 Sb., dne 4. 2. 2016 

5. Nepedagogičtí zaměstnanci školy byli s tímto řádem seznámeni 5. 2. 2016, 

pedagogičtí zaměstnanci školy byli s tímto řádem seznámeni na pedagogické radě 5. 2. 

2016. 

6. Žáci školy byli s tímto řádem včetně příloh seznámeni TU dne 15. 2. 2016. Seznámení 

je zaznamenáno v třídních knihách. 

7. Rodiče žáků byli informováni o vydání a obsahu Školního řádu včetně příloh 

prostřednictvím žákovských knížek a webových stránek školy. 

 

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

V Čáslavi dne 5. 2. 2016 

 

 

       Mgr. Jaroslav Vostrovský 

        ředitel školy



Příloha Školního řádu č. 1 : 

 
 

 

Pravidla pro hodnocení výsledků 

vzdělávání žáků 
 

 

 

 

Obsah  : 
 

I. Zásady a způsob hodnocení a sebehodnocení výsledků vzdělávání a 

chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou, zásady a pravidla 

pro sebehodnocení žáků 

 

II. Kritéria pro hodnocení 

 

III. Získávání podkladů pro hodnocení 

 

IV. Právní normy 

 

V. Závěrečná ustanovení 
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I. Zásady a způsob hodnocení a sebehodnocení výsledků vzdělávání 

a chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou, zásady a pravidla 

pro sebehodnocení žáků 

 
1. Pedagogičtí pracovníci zajišťují, aby žáci a jejich zákonní zástupci byli včas 

informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka.  

 

2. Výchovnými opatřeními jsou pochvaly a kázeňská opatření. Kázeňským opatřením je 

podmíněné vyloučení žáka ze školského zařízení, vyloučení žáka ze školského 

zařízení, a další kázeňská opatření, která nemají právní důsledky pro žáka. Pochvaly, 

jiná ocenění a další kázeňská opatření může udělit či uložit ředitel školy nebo třídní 

učitel.  

 

3. Ředitel školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné 

právnické či fyzické osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu 

nebo jiné ocenění za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, 

záslužný nebo statečný čin nebo za mimořádně úspěšnou práci. 

 

4. Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních 

vyučujících žákovi po projednání s ředitelem školy udělit pochvalu nebo jiné ocenění 

za výrazný projev školní iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci. 

 

5. Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto 

porušení žákovi uložit: 

 

a) napomenutí třídního učitele, 

b) důtku třídního učitele, 

c) důtku ředitele školy. 

 

6. Třídní učitel neprodleně oznámí řediteli školy uložení důtky třídního učitele. Důtku 

ředitele školy lze žákovi uložit pouze po projednání v pedagogické radě. 

7. Ředitel školy nebo třídní učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly a jiného ocenění 

nebo uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi 

a jeho zákonnému zástupci. 

8. Udělení pochvaly ředitele školy a uložení napomenutí nebo důtky se zaznamená do 

dokumentace školy. Udělení pochvaly ŘŠ se zaznamená na vysvědčení za pololetí, v 

němž bylo uděleno.  

9. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení; za první pololetí lze místo vysvědčení 

vydat žákovi výpis z vysvědčení, v druhém pololetí se vydá vysvědčení za obě 

pololetí. 

10. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním 

stupněm (dále jen "klasifikace"), slovně nebo kombinací obou způsobů. O způsobu 

hodnocení rozhoduje ředitel školy se souhlasem školské rady. Na prvním stupni se 

hodnotí na vysvědčení číslicí a na druhém slovně. Zájmové útvary se na vysvědčení 

nehodnotí.  

 

11. Škola převede slovní hodnocení do klasifikace nebo klasifikaci do slovního hodnocení 

v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, a to na žádost 

této školy nebo zákonného zástupce žáka. Škola, která hodnotí slovně, převede pro 

účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání slovní hodnocení do klasifikace. 
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12. U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního 

hodnocení na základě žádosti zákonného zástupce žáka.  

 

13. Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci druhého 

pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen. To neplatí o žákovi, který na daném 

stupni základní školy již jednou ročník opakoval. 

 

14. Ředitel školy může žákovi, který splnil povinnou školní docházku a na konci druhého 

pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen, povolit na žádost jeho zákonného 

zástupce opakování ročníku po posouzení jeho dosavadních studijních výsledků 

a důvodů uvedených v žádosti. 

 

15. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení 

náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději 

do dvou měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné hodnotit ani v náhradním 

termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. 

 

16. Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech 

povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem s výjimkou 

předmětů výchovného zaměření stanovených rámcovým vzdělávacím programem 

a předmětů, z nichž byl uvolněn, pokud mu nebylo povoleno opakování ročníku podle 

§ 52 odstavce 6 věty třetí školského zákona. Do vyššího ročníku postoupí i žák 

prvního stupně základní školy, který již v rámci prvního stupně opakoval ročník, a žák 

druhého stupně základní školy, který již v rámci druhého stupně opakoval ročník, a to 

bez ohledu na prospěch tohoto žáka. 

 

17. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení 

náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději 

do konce září následujícího školního roku. V období měsíce září do doby hodnocení 

navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník, popřípadě znovu devátý ročník. 

 

18. Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního 

nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení 

prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, 

požádat ředitele školy o přezkoumání výsledků hodnocení žáka; je-li vyučujícím žáka 

v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad. Pokud není dále stanoveno jinak, ředitel 

školy nebo krajský úřad nařídí komisionální přezkoušení žáka, které se koná 

nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným 

zástupcem žáka. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitele školy 

nebo krajského úřadu. 

 

19. V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení žáka týká hodnocení 

chování nebo předmětů výchovného zaměření, posoudí ředitel školy, je-li vyučujícím 

žáka v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad, dodržení pravidel pro hodnocení 

výsledků vzdělávání žáka. V případě zjištění porušení těchto pravidel ředitel školy 

nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní; nebyla-li pravidla pro hodnocení 

výsledků vzdělávání žáků porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to nejpozději do 14 

dnů ode dne doručení žádosti. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost 

ředitele školy nebo krajského úřadu. Ředitel školy může povolit žákovi na žádost jeho 
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zákonného zástupce a na základě doporučujícího vyjádření odborného lékaře 

opakování ročníku z vážných zdravotních důvodů, a to bez ohledu na to, zda žák na 

daném stupni již opakoval ročník. 

 

20. Pokud žák, který byl rozhodnutím soudu svěřen do střídavé výchovy rodičů, plní 

povinnou školní docházku střídavě ve dvou základních školách, vydává mu 

vysvědčení základní škola, v které zahájil vzdělávání dříve, pokud k tomu nebyla 

dohodou rodičů nebo rozhodnutím soudu určena druhá škola. Při hodnocení výsledků 

vzdělávání žáka za pololetí školního roku zohlední škola, která bude vydávat 

vysvědčení, hodnocení výsledků vzdělávání žáka druhou školou. 

 

21. Žáci devátých ročníků a žáci, kteří na daném stupni základní školy dosud neopakovali 

ročník, kteří na konci druhého pololetí neprospěli nejvýše ze dvou povinných 

předmětů s výjimkou předmětů výchovného zaměření, konají opravné zkoušky. 

Opravné zkoušky se konají nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu 

stanoveném ředitelem školy. Žák může v jednom dni skládat pouze jednu opravnou 

zkoušku. Opravné zkoušky jsou komisionální. Žák, který nevykoná opravnou zkoušku 

úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může 

ředitel školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do 15. září 

následujícího školního roku. Do té doby je žák zařazen do nejbližšího vyššího ročníku, 

popřípadě znovu do devátého ročníku. V odůvodněných případech může krajský úřad 

rozhodnout o konání opravné zkoušky a komisionálního přezkoušení na jiné základní 

škole. Zkoušky se na žádost krajského úřadu účastní školní inspektor. 

 

22. Zkoušky při plnění povinné školní docházky v zahraničí nebo v zahraniční škole 

na území České republiky upravuje vyhláška 48/2005 Sb. Postup při komisionálních 

zkouškách upravuje vyhláška 48/2005 Sb.   

 

23. Komisi pro komisionální přezkoušení (dále jen "přezkoušení") jmenuje ředitel školy; 

v případě, že je vyučujícím daného předmětu ředitel školy, jmenuje komisi krajský 

úřad. 

 

24. Výsledek přezkoušení již nelze napadnout novou žádostí o přezkoušení. Výsledek 

přezkoušení stanoví komise hlasováním. Ředitel školy sdělí výsledek přezkoušení 

prokazatelným způsobem žákovi a zákonnému zástupci žáka. O přezkoušení se 

pořizuje protokol, který se stává součástí dokumentace školy. Žák může v jednom dni 

vykonat přezkoušení pouze z jednoho předmětu. Není-li možné žáka ze závažných 

důvodů ve stanoveném termínu přezkoušet, stanoví orgán jmenující komisi náhradní 

termín přezkoušení. Konkrétní obsah a rozsah přezkoušení stanoví ředitel školy 

v souladu se školním vzdělávacím programem. Vykonáním přezkoušení není dotčena 

možnost vykonat opravnou zkoušku. Podrobněji viz vyhláška 48/2005 Sb.  Průběh 

a požadavky na opravnou zkoušku upravuje Zákon 561/2004 Sb.  Termín opravných 

zkoušek a konzultací žáků s příslušnými pedagogickými pracovníky stanoví ředitel 

školy na červnové pedagogické radě.  

 

25. Sebehodnocení je důležitou součástí hodnocení žáků, posiluje sebeúctu a sebevědomí 

žáků. Je zařazováno do procesu vzdělávání průběžně všemi vyučujícími, způsobem 

přiměřeným věku žáků. Žáci mají možnost vyjadřovat své vlastní názory. Vyučující 
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vedou žáky k základním hodnotám, jako je vzájemná úcta, poctivost, odpovědnost za 

to, co říkám, za vykonanou práci a hlavně odpovědnost za vlastní jednání a za vztahy.  

26. Pedagogové vedou žáky k sebehodnocení, které je přiměřené jejich věku. Učí je ocenit 

svůj pokrok a rozpoznat své nedostatky. Hlavně je učí převzít za sebe odpovědnost. 

V rámci sebehodnocení žáci posuzují a vyhodnocují, jestli toho, co se očekávalo, 

dosáhli, nebo ne. Při sebehodnocení se žák snaží vyjádřit, co se mu daří, co mu ještě 

nejde, jaké má rezervy, jak bude pokračovat dál.  

27. Sebehodnocení žáků pedagogové využívají jako zpětnou vazbu. Sebehodnocení žáků 

je společně s pozorováním a dalšími hodnotícími technikami důležité pro posouzení 

pokroku žáka. Pedagogové využívají k sebehodnocení žáků různých forem. 

Sebehodnocení může probíhat tak, že děti hodnotí svoji práci a chování ústně, nebo 

využitím písemných forem. Záznamy mají podobu volných výpovědí, nebo odpovědí 

na otázky, na které si má každý sám za sebe odpovědět. 

 

28. Při hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami se přihlíží k povaze 

postižení nebo znevýhodnění. Způsob hodnocení a klasifikace žáka vychází ze znalosti 

příznaků postižení a uplatňuje se ve všech vyučovacích předmětech, ve kterých se 

projevuje postižení žáka, a na všech stupních vzdělávání. Vyučující respektuje 

doporučené způsoby práce a hodnocení žáka, popsané ve zprávě o psychologickém 

vyšetření. Volí takové způsoby prověřování znalostí žáka, ve kterých se co nejméně 

projevuje zdravotní postižení (např. doplňování jevů místo diktátů, ústní zkoušení 

místo písemných prací či naopak, zkrácený rozsah písemných prací,…). Podle druhu 

postižení využívá speciální metody, postupy, formy a prostředky vzdělávání 

a hodnocení, kompenzační, rehabilitační a učební pomůcky, speciální učebnice 

a didaktické materiály. 

 

29. Při hodnocení žáků je třeba zvýraznit motivační složku hodnocení, hodnotit jevy, které 

žák zvládl. Při hodnocení se doporučuje užívat různých forem hodnocení, např. 

bodové ohodnocení, hodnocení s uvedením počtu chyb apod. Způsob hodnocení 

projedná třídní učitel a výchovný poradce s ostatními vyučujícími. Doporučuje se 

sdělit vhodným způsobem ostatním žákům ve třídě podstatu individuálního přístupu a 

způsobu hodnocení žáka. U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o 

použití slovního hodnocení na základě žádosti zákonného zástupce žáka. 

 

30. Ředitel školy může mimořádně nadaného nezletilého žáka přeřadit do vyššího 

ročníku bez absolvování předchozího ročníku. Podmínkou přeřazení je vykonání 

zkoušek z učiva nebo části učiva ročníku, který žák nebo student nebude absolvovat. 

Obsah a rozsah zkoušek stanoví ředitel školy. Bližší podmínky přeřazení stanoví 

zákon 561/2004 Sb. 

 

II. kritéria pro hodnocení 

 

 

1. Hodnocení výsledků vzdělávání žáků vychází z posouzení míry dosažení výstupů pro 

jednotlivé předměty školního vzdělávacího programu. Hodnocení je pedagogicky 

zdůvodněné, odborně správné a doložitelné a respektuje individuální vzdělávací 

potřeby žáků a doporučení školského poradenského zařízení. 
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Při použití klasifikace se chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou hodnotí 

na vysvědčení stupni: 
 

a) 1 - velmi dobré, 

b) 2 - uspokojivé, 

c) 3 - neuspokojivé. 

 

 

2. Při použití slovního hodnocení se výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných 

a nepovinných předmětech stanovených školním vzdělávacím programem hodnotí tak, 

aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu k očekávaným 

výstupům jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu, ke svým 

vzdělávacím a osobnostním předpokladům a věku. Slovní hodnocení zahrnuje 

posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení přístupu žáka ke 

vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, a naznačení dalšího rozvoje 

žáka; obsahuje také zdůvodnění a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům 

žáka a jak je překonávat. Výsledky vzdělávání žáka na konci prvního pololetí lze 

hodnotit souhrnně za všechny předměty. Slovní hodnocení lze použít i pro hodnocení 

chování žáka. 

 

3. Při hodnocení klasifikací jsou výsledky vzdělávání žáka hodnoceny tak, aby byla 

zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména vzhledem k očekávaným výstupům 

jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu, ke svým vzdělávacím 

a osobnostním předpokladům a k věku. Klasifikace zahrnuje ohodnocení přístupu žáka 

ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon. 

 

4. Při použití klasifikace se výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných 

a nepovinných předmětech stanovených školním vzdělávacím programem hodnotí na 

vysvědčení stupni prospěchu: 
 

a) 1 - výborný, 

b) 2 - chvalitebný, 

c) 3 - dobrý, 

d) 4 - dostatečný, 

e) 5 - nedostatečný. 

 

5. Klasifikace zahrnuje ohodnocení přístupu žáka a jeho přístupu ke vzdělávání 

i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon. Při celkové klasifikaci přihlíží učitel 

k věkovým zvláštnostem žáka i k tomu, že žák mohl v průběhu klasifikačního období 

zakolísat v učebních výkonech pro určitou indispozici. 

 

 

6. Klasifikaci výsledků vzdělávání žáka v jednotlivých předmětech a chování žáka lze 

doplnit slovním hodnocením, které bude obsahovat i hodnocení klíčových kompetencí 

vymezených Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání.  

 

7. Při hodnocení žáků cizinců, kteří plní v České republice povinnou školní docházku, se 

úroveň znalosti českého jazyka považuje za závažnou souvislost, která ovlivňuje jejich 

výkon. 
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8. Jestliže je žák z výuky některého předmětu v prvním nebo ve druhém pololetí uvolněn, 

uvádí se na vysvědčení místo hodnocení slovo "uvolněn(a)". 

 

9. Nelze-li žáka z některého nebo ze všech předmětů v prvním nebo ve druhém pololetí 

hodnotit ani v náhradním termínu, uvádí se na vysvědčení místo hodnocení slovo 

"nehodnocen(a)". 

 

10. Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni: 

 

a) prospěl(a) s vyznamenáním, 

b) prospěl(a), 

c) neprospěl(a), 

d) nehodnocen(a). 

 

11. Žák je hodnocen stupněm 

 

a) prospěl(a) s vyznamenáním, není-li v žádném z povinných předmětů stanovených 

školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu horším 

než 2 - chvalitebný, průměr stupňů prospěchu ze všech povinných předmětů 

stanovených školním vzdělávacím programem není vyšší než 1,5 a jeho chování je 

hodnoceno stupněm velmi dobré;  

b) prospěl(a), není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním 

vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný 

nebo odpovídajícím slovním hodnocením, 

c) neprospěl(a), je-li v některém z povinných předmětů stanovených školním 

vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný 

nebo odpovídajícím slovním hodnocením nebo není-li z něho hodnocen na konci 

druhého pololetí, 

d) nehodnocen(a), není-li možné žáka hodnotit z některého z povinných předmětů 

stanovených školním vzdělávacím programem na konci prvního pololetí. 

 

 

 

Kritéria pro jednotlivé stupně klasifikace chování:  

 

Stupeň 1 (velmi dobré)    

     Žák dodržuje pravidla školního řádu. Vnímá nejrůznější problémové situace ve škole, 

rozpozná problém, činí uvážlivá rozhodnutí. Uvědomuje si zodpovědnost za svá rozhodnutí. 

Využívá získané komunikativní dovednosti k vytváření vztahů potřebných k plnohodnotnému 

soužití a ke kvalitní spolupráci s ostatními lidmi. Používá bezpečně a účinně materiály, 

nástroje a vybavení, dodržuje vymezená pravidla. Chrání své zdraví a zdraví druhých, 

ochraňuje životní prostředí i kulturní a společenské hodnoty. Chápe základní principy, na 

nichž spočívají zákony a společenské normy, je si vědom svých práv a povinností ve škole. 

Rozhoduje a chová se zodpovědně podle dané situace, poskytne dle svých možností účinnou 

pomoc. Aktivně se zapojuje do kulturního dění a sportovních aktivit školy. Jeho docházka do 

školy je pravidelná, nepřítomnost řádně omluvená. Stupněm velmi dobré lze klasifikovat 

i žáka s drobnými projevy nekázně, pokud na napomenutí nebo důtku reaguje zlepšeným 

chováním a projeví snahu o nápravu. 

   



 17 

Stupeň 2 (uspokojivé)    
     Žák pravidla školního řádu v podstatě dodržuje, občas selhává při řešení problémových 

situací. Neuvědomuje si zodpovědnost za svá rozhodnutí. Mívá problémy v soužití s ostatními 

žáky a učiteli. Ojediněle nedodržuje bezpečnostní pravidla, nemá vhodný vztah k životnímu 

prostředí, ke kulturním a společenským hodnotám. Chápe základní principy a pravidla, ale 

občas je nedodržuje, dopouští se závažných přestupků proti školnímu řádu. Dostal se do 

závažnějších  problémů, ale svých nedostatků si je vědom a řeší je s pomocí dospělých. 

Předchozí opatření k posílení kázně nevedla k nápravě drobnějších přestupků. Důvodem pro 

druhý stupeň je také neomluvená absence.  

   
Stupeň 3 (neuspokojivé)      

     Žák opakovaně porušuje pravidla školního řádu, nemá pozitivní vztah k učení, často 

narušuje vyučování svou nepozorností a úmyslnou nekázní,  není kritický ke svým 

výsledkům. Činí neuvážlivá rozhodnutí a neuvědomuje si zodpovědnost za své činy. Jeho 

soužití s ostatními spolužáky je opakovaně problémové. Svým chováním a jednáním narušuje 

atmosféru ve třídě. Porušuje zásady ohleduplnosti a úcty při jednání s druhými lidmi. Své 

jednání a chování nedokáže ovládat. Vůči spolužákům používá fyzické a psychické násilí, 

jeho chování je nebezpečné jemu samému i okolí. Chápe základní principy,  na nichž 

spočívají zákony, ale vědomě je porušuje a dopouští se trestné činnosti. Způsobil závažnou 

škodu na majetku školy. Nechrání své zdraví a zdraví druhých, ničí vědomě životní prostředí, 

kulturní a společenské hodnoty. Neomluvená absence je opakovaná a má dlouhodobější 

charakter. V jeho chování se objevují projevy rasismu, sklony k šikanování a jiné sociálně 

patologické jevy. 

 

Klasifikaci chování žáků navrhuje třídní učitel po projednání s učiteli, kteří ve třídě vyučují 

a s ostatními učiteli a rozhoduje o ní ředitel po projednání v pedagogické radě. 

Kritériem pro klasifikaci chování je dodržování pravidel chování (školní řád). Při klasifikaci 

chování se přihlíží k věku, morální a rozumové vyspělosti žáka; k uděleným opatřením 

k posílení kázně se přihlíží pouze tehdy, jestliže tato opatření byla neúčinná. 

 

Kritéria pro jednotlivé stupně klasifikace ve vyučovacích předmětech: 

 

Stupeň 1 (výborný) 
     Žák má pozitivní vztah k učení. Formuluje a vyjadřuje své myšlenky a názory, logicky 

správně, výstižně se vyjadřuje, má souvislý a kultivovaný ústní i písemný projev. Rozumí 

různým typům textů a záznamů, operuje s obecně užívanými termíny, znaky, symboly. Uvádí 

věci do souvislosti, vyhledává informace a třídí je, zapojuje se do diskuse. Pracuje aktivně, 

tvořivě, plně využívá své schopnosti. Aktivně s ostatními komunikuje a spolupracuje s cílem 

vyřešit zadaný úkol. Navazuje na získané vědomosti a dovednosti z předešlých ročníků, sám 

posuzuje a hodnotí úroveň svých vědomostí a dovedností. Je schopen a ochoten věnovat se 

samostatnému studiu. Se zájmem řeší problémové situace, problém ho aktivizuje. Má snahu 

objektivně hodnotit sebe i ostatní.  

       Žák je v činnostech velmi aktivní, pracuje tvořivě, plně využívá své osobní předpoklady. 

Menší schopnosti dovede kompenzovat snahou. Jeho projev je estetický, působivý, procítěný. 

Zapojuje se do činností a efektivně spolupracuje ve skupině. Váží si výsledků práce druhých, 

kulturních a společenských hodnot, zdraví, chrání životní prostředí, kulturní a historické 

dědictví. Aktivně se zapojuje do kulturních a společenských akcí. Je schopen objektivního 

hodnocení i sebehodnocení. 
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Stupeň 2  (chvalitebný) 
     Žák jeví většinou o práci v hodinách zájem. Ve formulaci svých myšlenek má nepodstatné 

nedostatky. Jeho myšlenky a názory v logickém sledu jsou nepřesné. Ovládá požadované 

očekávané výstupy v podstatě uceleně. Ve vyjadřování má menší mezery, požadované 

intelektuální a motorické činnosti vykonává samostatně nebo podle menších podnětů učitele, 

na doplňující otázky vcelku správně reaguje, drobné chyby sám opraví. Je schopen dosáhnout 

dobrých výsledků a zlepšovat se. Písemný i ústní projev je méně kultivovaný. Vyhledává 

informace a používá je k řešení úkolu. Aktivně s ostatními komunikuje a spolupracuje s cílem 

vyřešit zadaný úkol. Má snahu řešit problémové úlohy a objektivně hodnotit  své pracovní 

výsledky. 

  Žák pracuje svědomitě a se zájmem. Získané dovednosti dokáže dobře používat. 

Projevuje snahu a za pomoci učitele je schopen dosáhnout velice pěkných výsledků 

a zlepšení. Do práce se zapojuje a ve skupině dokáže spolupracovat. Občas se dopustí méně 

závažných chyb eventuálně  porušení pravidel bezpečnosti a hygieny pro práci. Má zájem 

o umění, estetiku a tělesnou kulturu. Je schopen s určitou korekcí učitele hodnocení 

a sebehodnocení.  
 

Stupeň 3 (dobrý) 
     Žák má v osvojení požadovaných očekávaných výstupů závažnější mezery. Pracuje 

s výkyvy, spíše mechanicky, bez většího zájmu a nasazení. Není schopen uvažovat 

systematicky, i na doplňující otázky reaguje s výraznějšími chybami. Uplatňuje poznatky 

a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle podnětů učitele. Jeho myšlení je vcelku správné, 

ale málo tvořivé, výsledky svého učení nehodnotí vždy objektivně a kriticky. Jeho grafický 

projev je méně estetický a má menší nedostatky. Projevuje malou snahu řešit problémové 

úlohy. Vyhledá informace, s pomocí je utřídí a využije. Výsledky svého učení nehodnotí vždy 

objektivně a kriticky. 

  Žák pracuje s výkyvy, nesoustavně, s menším zájmem, dopouští se závažnějších chyb. 

Při práci se většinou neobejde bez pomoci učitele a jeho snaha je malá a nesoustavná. 

Výsledky jeho práce nejsou příliš kvalitní. Ve skupině je schopen  pracovat spíše jen  

mechanicky podle pokynů ostatních. V oblasti sportu, kultury nemá větší přehled. Dopouští 

se porušování pravidel bezpečnosti, hygieny. 

 

 Stupeň 4 (dostatečný) 

     Žák má ve formulaci, vyjadřování svých myšlenek a úplnosti osvojení požadovaných 

výstupů závažné mezery. Myšlenkový sled je chaotický, je málo pohotový, úkoly řeší 

s chybami. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení praktických úkolů 

se vyskytují závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je 

nesamostatný. Jeho ústní projev je nevýrazný, nesouvislý, vyjadřuje se s obtížemi. Písemný 

projev je chaotický, neucelený. Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele 

opravit. Při samostatném myšlení má velké těžkosti. S obtížemi vyhledává informace a není 

schopen je samostatně utřídit. Zřídka se zapojuje se do diskuse a řešení problémových úloh. 

Není při práci aktivní a tvořivý, plně nevyužívá své schopnosti.  

 V kolektivu působí negativně. Neváží si práce druhých. V předmětech výchovného 

zaměření a povinně-volitelných předmětech udělujeme ve výjimečných případech, kdy žák 

ani po upozornění pedagoga a poskytnutí  návodů k práci není schopen přiměřeně úkoly 

splnit. 

 

 Stupeň 5 (nedostatečný) 

     Žák si požadované očekávané výstupy neosvojil uceleně, přesně a úplně. Má v nich 

závažné a značné mezery. V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností, při řešení 
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teoretických i praktických úkolů velmi chybuje. Své vědomosti a dovednosti není schopen 

uplatnit ani s pomocí a s podněty učitele. Chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele. 

V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti i výstižnosti. 

Nedovede samostatně vyhledat informace a využít je k řešení úkolu, neprojevuje zájem 

o práci. Pomoc a pobízení k učení jsou neúčinné. 

 V kolektivu působí negativně. Neváží si práce druhých, svou činností poškozuje 

výsledky práce druhých. V předmětech výchovného zaměření a povinně-volitelných 

předmětech udělujeme ve výjimečných případech, kdy žák ani po upozornění pedagoga 

a poskytnutí  návodů k práci není schopen přiměřeně úkoly splnit. 

 

 

 Při hodnocení klasifikací jsou výsledky vzdělávání žáka hodnoceny tak, aby byla zřejmá 

úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména vzhledem k očekávaným výstupům jednotlivých 

předmětů školního vzdělávacího programu, ke svým vzdělávacím a osobnostním 

předpokladům a k věku. Klasifikace zahrnuje ohodnocení přístupu žáka ke vzdělávání 

i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon. 

 

Slovní hodnocení a zásady pro vzájemné převedení klasifikace a slovního hodnocení: 

 

V případě použití slovního hodnocení nebo kombinace slovního hodnocení a 

klasifikace postupuje škola podle pravidel hodnocení žáků, která jsou součástí tohoto školního 

řádu, resp. této přílohy (viz požadavek vyhlášky 48 Sb. § 14, odst. 2). 

 

Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech 

stanovených školním vzdělávacím programem a chování žáka ve škole a na akcích 

pořádaných školou jsou v případě použití slovního hodnocení popsány tak, aby byla zřejmá 

úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu k očekávaným výstupům 

formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu, 

k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka. Slovní hodnocení zahrnuje 

posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke 

vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, a naznačení dalšího rozvoje žáka. 

Obsahuje také zdůvodnění hodnocení a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům 

žáka a jak je překonávat. Širší slovní hodnocení se píše na zvláštní tiskopis vysvědčení.  

 

Při formulaci slovního hodnocení je pro vyučujícího závazné použití formulací a 

slovní zásoby obsažených v kritériích hodnocení, viz část II, kritéria pro hodnocení. Tzn., 

prostřednictvím kritérií hodnocení uvedených v tomto dokumentu vyučující formuluje slovní 

hodnocení žáka tak, aby bylo možné na základě této formulace stanovit odpovídající 

klasifikační stupeň pro hodnocený vyučovací předmět.  Tzn., kritéria hodnocení jsou 

shodná s výše uvedenými kritérii v této části. 

 

Na základě takto provedeného slovního hodnocení vyučující převede slovní hodnocení 

do klasifikace, jde o interní záznam školy, který je proveden za účelem stanovení celkového 

hodnocení žáka na vysvědčení stupni, které vyžaduje vyhláška 48/2005 Sb., §16, odstavec 3, 

(tj. např.: prospěl s vyznamenáním).  Dále se tento záznam využívá pro potřeby převodu 

slovního hodnocení do klasifikace v případech požadovaných právními předpisy. 
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V případech, kdy vyučující bude hodnotit určité oblasti formulacemi z více kritérií, je 

třeba posoudit co z daného kritéria převažuje, a na základě toho stanovit daný stupeň. 

Např.: Stupeň 1: Formuluje a vyjadřuje své myšlenky a názory, logicky správně, výstižně se 

vyjadřuje. Versus stupeň 3: Jeho grafický projev je méně estetický a má menší nedostatky. Pro 

maximální zajištění objektivity lze tyto případy konzultovat v týmu složeném z vedení školy a 

vyučujícího stejného nebo obdobného vyučovacího předmětu. 

 

 
III. získávání podkladů pro hodnocení 

 

1. Podklady pro hodnocení a klasifikaci získávají vyučující zejména: soustavným 

diagnostickým pozorováním žáků, sledováním jejich výkonů a připravenosti na 

vyučování, různými druhy zkoušek (písemné, ústní, grafické, praktické, pohybové 

atd.), didaktickými testy, kontrolními písemnými pracemi a praktickými zkouškami, 

analýzou výsledků různých činností žáků, konzultacemi s ostatními vyučujícími 

a podle potřeby i s pracovníky školských poradenských zařízení a zdravotnických 

služeb, zejména u žáka s trvalejšími psychickými a zdravotními potížemi a poruchami, 

rozhovory se žákem a zákonnými zástupci žáka. 

2. Žák 2. až 9. ročníku základní školy musí mít z každého předmětu kromě M, ČJ, cizího 

jazyku a předmětů s převahou výchovného působení alespoň čtyři známky za každé 

pololetí, z toho nejméně jednu za ústní zkoušení (různé formy). Z M, ČJ a cizího 

jazyku musí mít žák za každé pololetí minimálně 6 známek. Z předmětů s převahou 

výchovného působení a povinně – volitelných předmětů musí mít alespoň dvě známky 

za každé pololetí.   

3. V případě velké absence žáka stačí ke klasifikaci známky dvě, ale musí obsáhnout 

hodnocení za větší část učiva. 

4. Známky získávají vyučující průběžně během celého klasifikačního období. Zkoušení 

je prováděno zásadně před kolektivem žáků, nepřípustné je individuální přezkušování 

po vyučování v kabinetech.  

5. Učitel oznamuje žákovi výsledek každé klasifikace, poukazuje na klady a nedostatky 

hodnocených projevů, výkonů, výtvorů. Po ústním vyzkoušení oznámí učitel žákovi 

výsledek hodnocení okamžitě. Výsledky hodnocení písemných zkoušek a prací 

a praktických činností oznámí žákovi nejpozději do 14 pracovních dnů. Učitel sděluje 

všechny známky zákonným zástupcům žáka prostřednictvím zápisů do žákovské 

knížky. 

6. Kontrolní písemné práce a další druhy zkoušek rozvrhne učitel rovnoměrně na celý 

školní rok, aby se nadměrně nenahromadily v určitých obdobích. O termínu písemné 

zkoušky, která má trvat více než 25 minut, informuje vyučující žáky dostatečně 

dlouhou dobu předem. Termín kontrolní práce prokonzultuje učitel s třídním učitelem.  

V jednom dni mohou žáci konat jen jednu zkoušku uvedeného charakteru. 

7. Učitel je povinen vést soustavnou evidenci o každé klasifikaci žáka průkazným 

způsobem tak, aby mohl vždy doložit správnost celkové klasifikace žáka i způsob 

získání známek (ústní zkoušení, písemné). V případě dlouhodobé nepřítomnosti nebo 

rozvázání pracovního poměru v průběhu klasifikačního období předá tento klasifikační 

přehled zastupujícímu učiteli a vedení školy. 

8. Při jednání s rodiči o významnějších výchovně vzdělávacích problémech žáka, 

pořizuje učitel o tomto jednání zápis do Záznamů o jednání. Tyto záznamy ukládá 

k řediteli školy. 
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9. Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušnému předmětu. Při 

dlouhodobějším pobytu žáka mimo školu (lázeňské léčení, léčebné pobyty, dočasné 

umístění v ústavech, apod.) vyučující respektuje známky žáka, které škole sdělí škola 

při instituci, kde byl žák umístěn.  

10. Při určování stupně prospěchu v jednotlivých předmětech na konci klasifikačního 

období se hodnotí kvalita práce a učební výsledky, jichž žák dosáhl za celé 

klasifikační období. Stupeň prospěchu se neurčuje na základě průměru z klasifikace za 

příslušné období. Je-li výsledná známka nedostatečná, musí být rodiče informováni 

prokazatelným způsobem předem třídním učitelem. 

11. Případy zaostávání žáků v učení a nedostatky v jejich chování se projednají 

v pedagogické radě. 

12. Na konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitel školy, zapíší učitelé 

příslušných předmětů klasifikací, popř. slovním hodnocením, výsledky celkového 

hodnocení do katalogového listu a pc-databáze. Připraví návrhy na umožnění 

opravných zkoušek, na klasifikaci v náhradním termínu apod.  

13. Informace o prospěchu a chování žáka jsou zákonným zástupcům předávány převážně 

při osobním jednání na třídních schůzkách nebo individuálních konzultacích, na které 

jsou zákonní zástupci písemně zváni. Zákonným zástupcům, kteří se nemohli dostavit 

na školou určený termín, poskytnou vyučující možnost individuální konzultace. Údaje 

o klasifikaci a hodnocení žáka jsou sdělovány pouze zákonným zástupcům žáka.  

14. V případě mimořádného zhoršení prospěchu žáka informuje zákonné zástupce 

vyučující předmětu bezprostředně a prokazatelným způsobem. 

15. Pokud je klasifikace žáka stanovena na základě písemných nebo grafických prací, 

vyučující tyto práce uschovávají po dobu, během které se klasifikace žáka určuje nebo 

ve které se k ní mohou zákonní zástupci žáka odvolat - tzn. celý školní rok včetně 

hlavních prázdnin, v případě žáků s odloženou klasifikací nebo opravnými zkouškami 

až do 30. 10. dalšího školního roku. Opravené písemné práce musí být předloženy 

všem žákům a na požádání ve škole také zákonným zástupcům. 

16. Vyučující dodržují zásady pedagogického taktu, zejména neklasifikují žáky ihned po 

jejich návratu do školy po nemoci delší než jeden týden. Účelem zkoušení není 

nacházet mezery ve vědomostech žáka, ale hodnotit to, co umí. Učitel klasifikuje jen 

probrané učivo. Zadávání nové látky k samostatnému nastudování celé třídě 

a následné zkoušení této látky není přípustné. 

17. Třídní učitelé (případně výchovný poradce) jsou povinni seznamovat ostatní vyučující 

s doporučením psychologických vyšetření, které má vztah ke způsobu hodnocení 

a klasifikace žáka a způsobu získávání podkladů. Údaje o nových vyšetřeních jsou 

součástí zpráv učitelů (nebo výchovného poradce) na pedagogické radě.  

18. Přechází-li žák do jiné školy po 15. listopadu nebo 15. dubnu zaslaná dokumentace na 

tuto školu o žákovi obsahuje návrh klasifikace chování, hodnocení a klasifikaci 

v jednotlivých předmětech jako podklad pro celkovou klasifikaci žáka na konci 

klasifikačního období. 

19. Třídní učitel informace o opravné zkoušce zapíše do katalogového listu žáka 

v informačním systému školy.  

Právní normy 

Oblast hodnocení výsledků vzdělávání žáků upravují především následující právní předpisy: 

Zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, Vyhláška č. 48/2005 Sb., 

o základním vzdělávání, v platném znění, Vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků 



 22 

a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně 

nadaných, v platném znění.  

 

Závěrečná ustanovení 

 
1. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků (Příloha č. 1, Školního řádu) 

nabývají účinnosti dnem 15. 2. 2016. 

2. Dnem 15. 2. 2016 se ruší platnost Pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

ze dne 3. 9. 2012. 

3. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků byla schválena školskou radou 

podle § 168 školského zákona č. 561/2004 Sb., dne 4. 2. 2016 

4. Zaměstnanci školy byli s Pravidly pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

seznámeni na pedagogické radě 5. 2. 2016. 

5. Žáci školy byli s tímto dokumentem seznámeni TU dne 15. 2. 2016. Seznámení je 

zaznamenáno v třídních knihách. 

6. Rodiče žáků byli informováni o vydání a obsahu Pravidel pro hodnocení výsledků 

vzdělávání žáků prostřednictvím žákovských knížek a webových stránek školy. 

7. Tento dokument je nedílnou součástí směrnice ředitele školy č. 2 Školního řádu, a to 

jako příloha č. 1.  

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 

 

 

 

V Čáslavi dne 5. 2. 2016 

 

 

 

 

       Mgr. Jaroslav Vostrovský 

        ředitel školy



   Příloha Školního řádu č. 2 

 

 

Vnitřní řád školní družiny 
 

 

1. Provozní doba ŠD: viz  bod č. 13 režim dne školní družiny  

 

    Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po 

projednání se zřizovatelem může ředitel školy přerušit činnost družiny v době školních 

prázdnin. Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i účastníci, kteří nejsou 

přijati k pravidelné denní docházce do družiny. 

Zákonní zástupci jsou informováni o provozu školní družiny o prázdninách na začátku 

školního roku, a to písemně. V případě zájmu přihlásí své dítě do ŠD 14 dní před začátkem 

prázdnin vyplněním přihlášky. 

 

2. Užívané prostory:  
ŠD je umístěna na adrese Husova 526, 286 01 Čáslav. ŠD může využívat prostory školy, 

pokud se v nich nevyučuje.  

 

3. Zákonní zástupci přihlašují své dítě do ŠD vyplněním zápisního lístku, kde stanoví dobu 

pobytu účastníka v družině a způsob odchodu buď samostatně, nebo v doprovodu. 

Vychovatelka předá seznam odchodů účastníků ze školní družiny bezodkladně vedení 

školy spolu s informací, o tom, kdo účastníka vyzvedává nebo zda odchází ze ŠD bez 

doprovodu. Změny v odchodech účastníků a vyzvedávání účastníků vychovatelka 

bezodkladně hlásí vedení školy. Zákonní zástupci dítěte mohou zplnomocnit jinou osobu 

k vyzvedávání účastníka ze školní družiny případně i k jednání v jiných záležitostech 

týkajících se vzdělávání žáka. K tomuto účelu slouží formulář. Vyplněný originál tohoto 

formuláře je uložen u vedení školy a kopie je uložena na takovém místě ve školní družině, 

které je přístupné pedagogickému pracovníkovi. Ve školní družině na místě přístupném 

pedagogickému pracovníkovi jsou uloženy také dokumenty o docházce a odchodech žáků 

ze ŠD. V případě omezení práv zákonného zástupce k dítěti je třeba doložit škole úřední 

dokument, který prokazatelně vypovídá o této skutečnosti. Pokud pedagogický pracovník 

má pochybnosti o identitě osoby, která vyzvedává účastníka, vyžádá si doklad totožnosti 

této osoby, ověří její totožnost a oprávnění k vyzvednutí účastníka. Při jakýchkoli 

pochybnostech pedagog účastníka této osobě nevydá a bezodkladně kontaktuje zákonného 

zástupce účastníka nebo vedení školy.  

 

Způsob přihlášení resp. odhlášení účastníka projednává vychovatel se zákonnými zástupci 

účastníka. Případné vyloučení účastníka ze ŠD je projednáváno s vedením ZŠ za 

přítomnosti zákonných zástupců účastníka a vychovatele. Ředitel může rozhodnout o 

vyloučení účastníka ze ŠD, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným 

projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě 

svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů. Umístění do ŠD není 

nárokové.  
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4. Úplata za pobyt účastníka ve ŠD a její snížení nebo prominutí viz Směrnice ředitele 

školy č. 14. 

 

5. Podmínky docházky do ŠD: 

    Docházka přihlášených účastníků do ŠD je povinná. Ráno je příchod a odchod účastníka 

zaznamenán v docházkovém sešitě. Za pravidelnou kontrolu účasti ve školní družině 

odpovídá vychovatelka. Každou neomluvenou neúčast oznamuje vychovatelka neprodleně 

zákonným zástupcům.  

    Omluvu nepřítomnosti účastníka v družině, odchylky od docházky účastníka nebo způsobu 

odchodu sdělí zákonní zástupci družině písemně. Předem známou nepřítomnost účastníka 

ve ŠD oznámí zákonný zástupce písemně. Onemocní-li účastník, odhlásí ho zákonní 

zástupci ze stravování. 

 

6. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků ve ŠD: 

Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků ve ŠD, přechod účastníků ze školy do ŠD 

a odpovědnost za účastníky v této době vychází z pravidel BOZP. Za bezpečnost účastníků 

ve ŠD odpovídají pedagogičtí pracovníci ŠD a to od přebrání účastníků až do odchodu 

účastníků z družiny. Vychovatelka školní družiny je 5 minut před začátkem její přímé 

pedagogické činnosti přítomna na místě předání žáků, kteří skončili výuku a jsou účastníky 

školní družiny. Přebere účastníky ŠD od vyučujícího, který žáky svedl k šatnám.  Tento 

vyučující předá vychovatelce písemný seznam chybějících žáků v daném dnu. Tímto není 

dotčena povinnost zákonných zástupců omlouvat absenci účastníka vychovatelce školní 

družiny, viz část č. 5 „Podmínky docházky do ŠD“. Vychovatelka školní družiny při své 

předem známé absenci předá den předem všechny důležité podklady pro zastupování 

zastupujícímu pedagogickému pracovníkovi. Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 

účastníků. Ředitel stanoví nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s 

ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků, zejména s ohledem na jejich bezpečnost. 

  Účastník nesmí opouštět místnost – hernu - bez svolení vychovatelky. Za hry, knihy, 

hračky a jiné pomůcky odpovídá vychovatelka. Vstup jiných osob do školní družiny je 

zabezpečen bzučákem, vychovatelky vidí příchozí osoby.  Na tento vnitřní řád se vztahuje 

příloha školního řádu Směrnice ředitele školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků 

ve škole a školském zařízení. V případě úrazu či zranění nahlásí účastník tuto školtečnost 

ihned vychovatelce.  

 

7. Pitný režim: Účastníci si nosí nápoje s sebou.  

 

8. Postup vychovatelky při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby: 

 Vychovatelka kontaktuje telefonicky zákonné zástupce účastníka  

 Doba čekání je 30 minut po skončení provozu.  

 Vychovatelka zůstává s účastníkem ve ŠD do příchodu zákonných zástupců.  

 Pokud ani po těchto opatřeních se nepodaří předat účastníka, řeší další postup 

vychovatelka s vedením školy. 

 Vychovatelka uvědomí telefonicky ředitele školy nebo jeho zástupce, dostupní na 

mobilních telefonních číslech, s kterými dohodne další postup. 

 Městskou policii: 327 312 411 

 

9. Dočasné umisťování nepřihlášených účastníků do ŠD: 

V dopoledních hodinách se nevyužívá (zajištěno suplování popř. spojení tříd).  
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10. Pravidla styku se zákonnými zástupci účastníků: 

    Spolupráce se zákonnými zástupci probíhá formou třídních schůzek, osobním kontaktem, 

informacemi o činnosti uveřejněnými na nástěnce. Konzultační hodiny vychovatele jsou na 

nástěnce školní družiny. Individuálně lze dohodnout jiný termín.  

 

11. Podmínky spojování činnosti jednotlivých oddělení ŠD: 

     Spojovat oddělení za nepřítomnou vychovatelku lze tehdy, pokud počet účastníků 

nepřevýší 30. Ke spojení oddělení dochází podle rozpisu pracovní doby vychovatelek.  

 

12. Další činnosti organizované ŠD či pořádané v jejím rámci: 

    Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, 

i ve dnech pracovního volna. Účast na těchto aktivitách není vázána na zápis do ŠD. Tyto 

činnosti by měly být realizovány na náklady nebo za finanční spoluúčasti účastníků.  

 

13. Režim dne školní družiny 

Přímá pedagogická činnost ve školní družině probíhá od 6,00 do 7, 40 hodin a od 11,25 - 

16,35 hodin každý den s výjimkou pátku, kdy končí v 16,30. Ranní družina - příchod 

účastníků do školní družiny je samostatný, nebo se zákonnými zástupci. Po příchodu do 

družiny si v šatně odloží aktovky, svrchní oděv a obuv na vyhrazené místo a odchází do 

herny. Vychovatelka zapisuje čas příchodu účastníků do docházkového sešitu. Ranní 

družina je zaměřena na odpočinkovou činnost. V 7,25 h odchází vychovatelka s účastníky 

do školy.  Vychovatelka osobně dohlíží na vstup účastníků do budovy školy. Odpolední 

družina – po skončeném vyučování převádí účastníky vychovatelka do ŠJ při ZŠ Čáslav, 

náměstí. Po příchodu do budovy jdou účastníci do šatny, odloží si svrchní oděv a za dozoru 

vychovatelky jdou do jídelny. Po obědě se vrací do šatny, obléknou se a odchází do ZŠ 

Masarykova pro aktovky. Odtud jdou do ŠD. Své aktovky a svršky odkládají účastníci v 

šatně na určená místa. Věci, které je možné zaměnit, mají řádně označené. Případnou ztrátu 

či záměnu hlásí účastníci nebo zákonní zástupci ihned vychovatelce. Ze šatny odcházejí za 

dozoru vychovatelky do své herny, kde si vezmou ručníky a provedou osobní hygienu 

(mytí rukou). 

Program ve školní družině se sestává z: poledního klidu, zájmových činností společných i 

individuálních, vycházek, přípravy na vyučování. Pro venkovní aktivity využívá školní 

družina hřiště v ulici 28. října.  

Všechny pokyny platí i pro zastupujícího pedagogického pracovníka. 

 

14. Větrání 

Větrání ve ŠD zajištuje uklízečka v době od 8,00 do 11,00 podle počasí. 

 

Závěrečná ustanovení 

 
1. Vnitřní řád školní družiny (Příloha č. 2, Školního řádu) nabývají účinnosti dnem 15. 

2. 2016. 

2. Dnem 15. 2. 2016 se ruší platnost vnitřního řádu školní družiny a jeho přílohy ze dne 

19. 4. 2005. 

3. Schválen školskou radou podle § 168 školského zákona č. 561/2004 Sb., dne 4. 2. 

2016 

4. Zaměstnanci školy seznámeni dne na pedagogické radě 5. 2. 2016. 

5. Účastníci školní družiny byli s tímto dokumentem seznámeni vychovatelkami ŠD dne 

15. 2. 2016. Seznámení je zaznamenáno v třídních knihách. 
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6. Zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání a obsahu prostřednictvím 

žákovských knížek a webových stránek školy. 

7. Tento dokument je nedílnou součástí směrnice ředitele školy č. 2 Školního řádu, a to 

jako příloha č. 2.  

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 

 

V Čáslavi dne 5. 2. 2016 

 

 

 

 

       Mgr. Jaroslav Vostrovský 

        ředitel školy



                                       

Příloha Školního řádu č. 3 

 

 

 

 

Směrnice ředitele školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ve 

škole a školském zařízení 

 

 

 

 

Úvodní ustanovení 

 

     Pro bezpečnost a ochranu zdraví při výchově a vzdělávání žáků ve školách a školských 

zařízeních má výkon dozoru (resp. dohledu) nad činností žáků mimořádný význam. Konkrétní 

úkoly a podrobnosti v péči o bezpečnost a ochranu zdraví a v jejich rámci i úkoly dohledu nad 

žáky školy a školského zařízení stanoví pro jednotlivé typy škol a školských zařízení obecně 

platné právní předpisy.  

     Cílem směrnice ŘŠ je zdůraznit klíčová ustanovení těchto předpisů a doporučit způsob 

postupu  při zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví při výchově a vzdělávání žáků (dále jen 

„žák“) ve škole a školském zařízení. 

 

Čl. 1 

Předmět a rozsah úpravy 

  

     (1) Tato směrnice stanoví postupy vedoucí k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků 

ve škole a školském zařízení (dále jen „škola“). 

 

Čl. 2 

Předcházení rizikům 

 

     (1)  Školy zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově (dále jen 

„vzdělávání“), činnostech s ním přímo souvisejících a při poskytování školských služeb. 

K zabezpečení tohoto úkolu škola přijímá na základě vyhledávání, posuzování 

a zhodnocování rizik spojených s  činnostmi a prostředím opatření k prevenci rizik. Při 

stanovení konkrétních opatření bere v úvahu zejména možné ohrožení žáků při vzdělávání 

v jednotlivých předmětech, při přesunech žáků v rámci školního vzdělávání a při účasti žáků 

školy na různých akcích pořádaných školou. Zároveň přihlíží k věku žáků, jejich 

schopnostem, fyzické a duševní vyspělosti a zdravotnímu stavu.  
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    (2) Škola podle školního vzdělávacího programu, zpracovaného na základě příslušného 

rámcového vzdělávacího programu, seznamuje žáky s nebezpečím ohrožujícím jejich zdraví 

tak, aby bylo dosaženo klíčových kompetencí vztahujících se k ochraně zdraví žáků a jejich 

bezpečnosti. Tyto klíčové kompetence jsou vytvářeny na základě vzdělávacího obsahu - 

očekávaných výstupů a účelně zvoleného učiva. Ve školním vzdělávacím programu je 

ochrana a bezpečnost zdraví součástí výchovy ke zdravému životnímu stylu a zdraví člověka, 

chápanému jako vyvážený stav tělesné, duševní a sociální pohody.  Jedná se o nad 

předmětové téma, jehož součástí je mimo jiné dopravní výchova, ochrana člověka za 

mimořádných událostí, problematika první pomoci a úrazů, prevence sociálně patologických 

jevů, ochrana před sexuálním zneužíváním atp.  

 

     (3) Školy jsou při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování 

školských služeb povinny přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet 

podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů. 

Rámcové vzdělávací programy stanoví kromě konkrétních cílů, formy, délky a povinného 

obsahu vzdělávání i podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví. 

 

     (4) Školní řád a vnitřní řád školského zařízení upravuje podrobnosti k výkonu práv 

a povinností žáků a jejich zákonných zástupců a podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany 

zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 

nepřátelství nebo násilí. Školní řád nebo vnitřní řád zveřejní ředitel na přístupném místě ve 

škole, prokazatelným způsobem s ním seznámí zaměstnance a žáky školy a informuje o jeho 

vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých žáků. 

Čl. 3 

Povinnosti žáků 

 

Žáci jsou povinni na úseku zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví zejména 

a) dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, 

s nimiž byli seznámeni,
 
 

b) plnit pokyny zaměstnanců škol vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo 

vnitřním řádem.  

 

Čl. 4 

Omezení pro činnost žáků 

     (1) Škola při vzdělávání žáků v praktickém vyučování realizuje činnosti, které jsou 

přiměřené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji.  

           

Čl. 5 

Zdravotní předpoklady 

 

     (1) V některých případech se pro účast na vzdělávacích činnostech školy, například na 

škole v přírodě, sportovních a tělovýchovných akcích, výuce plavání nebo lyžařském výcviku, 
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se vyžaduje zdravotní způsobilost,
1
 kterou posuzuje a posudek vydává praktický lékař pro děti 

a dorost. Praktický lékař pro děti a dorost, který dítě registruje, v posudku dále uvede, zda se 

dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním nebo má doklad, že je proti nákaze 

imunní nebo že se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 

 

     (2) Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni informovat školu
2
 o změně 

zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které 

by mohly mít vliv na průběh vzdělávání nebo na účast na akcích podle odstavce 1. 

 

      (3) Změny zdravotního stavu, ke kterým dojde v průběhu vzdělávání a s ním přímo 

souvisejících činnostech a které mohou mít vliv na zapojení žáka do prováděných činností, 

oznamují žáci okamžitě příslušnému pedagogickému pracovníkovi. 

 

Čl. 6 

Uvolňování žáků z vyučování 

 

     (1) Ředitel školy může ze závažných důvodů, zejména zdravotních, uvolnit žáka na žádost 

zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu.   

 

     (2) V předmětu tělesná výchova ředitel školy uvolní žáka z vyučování na písemné 

doporučení registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře.  

      

Čl. 7 

Osobní ochranné pracovní prostředky 
 

     Osobní ochranné pracovní prostředky (dále jen “ochranné prostředky“) se žákům poskytují 

při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, pokud to vyžaduje ochrana jejich 

života a zdraví.
3
 Škola je žákům poskytuje na základě vyhodnocení rizik a konkrétních 

podmínek na pracovišti.  Vyučující daného vyučovacího předmětu dbá, aby ochranné 

prostředky byly v použitelném stavu, a kontroluje jejich užívání. 

 

Čl. 8 

První pomoc a ošetření 

 

     (1) Škola zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci 

a lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních. Pověřený zaměstnanec odpovídá 

                                                 
1
 ) zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů. 
2
 ) zákon č. 561/2004 Sb. 

3
 ) zákon č. 262/2006 Sb., (zákoník práce), nařízení vlády č. 495/2001 Sb., kterým se stanoví rozsah a bližší 

podmínky poskytování osobních ochranných pracovních prostředků, mycích, čisticích a dezinfekčních 

prostředků, nařízení vlády č. 21/2003 Sb., kterým se stanoví technické požadavky na osobní ochranné 

prostředky.     
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za vhodné rozmístění lékárniček první pomoci s potřebným vybavením.  ŘŠ zajistí, aby se 

zásadami poskytování první pomoci byli seznámeni žáci a všichni zaměstnanci školy.  

 

     (2) Podle závažnosti úrazu a s ohledem na věk zraněného žáka, případně další okolnosti, 

zajistí škola jeho doprovod do zdravotnického zařízení a zpět nebo domů. O události 

a provedených opatřeních informuje neprodleně zákonného zástupce žáka. Doprovodem může 

být pouze zletilá osoba, osoba plně způsobilá k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu 

ke škole. 

 

     (3) Opatření k zajištění první pomoci provede škola i při školních akcích konaných mimo 

školu. 

 

     (4) Rozsah vybavení prostředky pro poskytnutí první pomoci při zotavovací akci stanovuje 

zvláštní právní předpis.
4
 

 

Čl. 9 

Poučení žáků 

 

     (1) Škola zajistí, aby žáci byli poučeni o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech 

činnostech, jichž se účastní při vzdělávání nebo v přímé souvislosti s ním. Žáky zároveň 

seznámí s konkrétními pokyny, právními a ostatními předpisy k zajištění bezpečnosti 

a ochrany zdraví žáků a se zásadami bezpečného chování, s možnými riziky a odpovídajícími 

následnými opatřeními, se kterými se mohou žáci setkat ve škole, jejím okolí a při činnostech 

mimo školu (například nebezpečí od neznámých lidí, nebezpečí násilí a šikany, nálezy 

nebezpečných předmětů apod.). Dále žáky seznámí s ustanoveními předpisů a pokynů 

k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, pokud se vztahují na příslušnou činnost, akci 

nebo pracoviště a průběžně také s ustanoveními školního řádu, vnitřního řádu, řádů dílen, 

odborných pracoven, sportovních zařízení, tělocvičen a hřišť a jiných pracovišť a s dalšími 

opatřeními školy, jež mohou mít bezpečnostně preventivní význam. 

Poučení na počátku školního roku provádí třídní učitel a dále podle potřeby (např. po vzniku 

školního úrazu), který žáky seznámí zejména:  

a) se školním řádem školy,  

b) se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, schodištích, v šatnách, při odchodu 

ze školy a příchodu do školy a na veřejných komunikacích, ve školní jídelně, 

c) se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním (prak, nože, zábavná 

pyrotechnika, apod.), 

d) s postupem při vzniku úrazu svého nebo spolužáka,   

e) s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru, s přísným zákazem zasahování 

do el. zařízení všeho druhu, včetně  dotýkání se spadlých drátů na zem. S první pomocí při 

úrazech elektřinou, se způsobem vyhlášení požárního poplachu, únikovými cestami 

z ohroženého prostoru a jejich použitím. 

 

                                                 
4
 ) Vyhláška č. 106/2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti, ve znění pozdějších 

předpisů. 
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Poučení na počátku první vyučovací hodiny přichází v úvahu pouze u některých předmětů, 

zejména fyziky, chemie, tělesné výchovy, pracovního vyučování a podobně, nebo před 

výukou v počítačových učebnách či na školním pozemku. Poučení provádí učitelé těchto 

předmětů též včetně záznamu do třídní knihy. 

Zde musí být žáci seznámeni zejména s řády těchto odborných učeben (pracovišť), nutnosti 

zvýšené kázně a musí být upozorněni na možné ohrožení života nebo zdraví a s dalšími 

konkrétními příkazy a zákazy. 

Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu. Jde o takové činnosti, jakými 

jsou vycházky, výlety, lyžařské výcviky, exkurze, plavecké výcviky, bruslení, apod. 

Seznámení se všemi pravidly chování, případnými zákazy apod. a poučení o správném 

vybavení žáků provede třídní učitel nebo ten, kdo bude nad dětmi vykonávat pedagogický 

dozor. Při exkurzích dozor požádá o pokyny osobu, která tuto exkurzi s žáky, např. po 

závodě, vykonává.  

Poučení před prázdninami provádí třídní učitel, také o tomto poučení provede záznam do 

třídní knihy: 

a) varuje žáky před škodlivými vlivy alkoholu, kouření, známostmi s neznámými lidmi apod., 

b) upozorní je na možné nebezpečí pro život a zdraví v případě nálezu a manipulace 

s nevybuchlou municí a poučí je, jak se v takové situaci zachovat,  

c) nebezpečí vzniku požáru (kouření, zábavná pyrotechnika), 

d) varuje před koupáním v místech, která žák nezná atp., 

e) dodržování dopravní kázně (chůze, jízda na kole a řádný stav kola), 

f) další možná nebezpečí (lezení po stromech, kládách v lese, přelézání plotu, hra se zvířaty, 

apod.). 

 

     (2) Dokladem o provedeném poučení je záznam v třídní knize, součástí záznamu je datum 

a podpis učitele.   

 

     (3) Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba v nejbližším vhodném termínu 

poučit.  

Čl. 10 

Dozor nad žáky 

 

     (1) Školy jsou povinny vykonávat podle zvláštních předpisů nad nezletilými žáky náležitý 

dohled (resp. dozor). Kromě bezpečnostních hledisek zajišťují pedagogičtí pracovníci při 

dohledu nad žáky také výchovné působení (dále jen “dozor“), a to v zájmu předcházení 

škodám na zdraví, majetku a životním prostředí. O zajištění náležitého dozoru rozhoduje 

ředitel školy. Vychází z konkrétních podmínek a přihlíží zejména k vykonávané činnosti, 

věku žáků a jejich rozumovému rozvoji (vyspělosti), dopravním a jiným rizikům. Ředitel 

školy pověří dozorem pedagogického pracovníka, stanoví rozvrh dozoru nad žáky a vyvěsí ho 

na takovém místě, aby bylo možno při kontrolní činnosti snadno rozpoznat, který 

pedagogický pracovník dozor koná. 

 

     (2) Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu 

osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku 

z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

žáků ředitel školy. Pedagogický pracovník koná dozor nad žáky ve škole před vyučováním, 

po vyučování, o přestávkách mezi dvěma vyučovacími hodinami, podle potřeby při přechodu 
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žáků z jedné budovy školy do druhé budovy školy, do školní jídelny, školní družiny apod. Při 

zajišťování dozoru nad žáky se postupuje podle rozvrhu dozoru. Jestliže ředitel školy povolí 

žákům pobyt ve škole po vyučování, zabezpečí jejich dozor.  Dozor ve škole končí odchodem 

žáků ze školy po skončeném vyučování.  

 

     (3) Zajištění dozoru nad žáky – strávníky v zařízení školního stravování přísluší vždy té 

právnické osobě, která vykonává činnost zařízení školního stravování. Způsob, jakým tento 

dohled bude zajištěn, je na rozhodnutí ředitele tohoto zařízení školního stravování. 

 

     (4) Při akcích konaných mimo školu, kdy místem pro shromáždění žáků není škola, začíná 

dozor 15 minut před dobou shromáždění na určeném místě. Po skončení akce dozor končí na 

předem určeném místě a v předem stanoveném čase. Místo a čas shromáždění žáků 

a skončení akce oznámí škola nejméně dva dny před konáním akce zákonným zástupcům 

žáků. 

 

     (5) Podle rozhodnutí ředitele školy mohou dozor konat vedle pedagogických pracovníků 

i jiné osoby, které jsou zletilé, plně způsobilé k právním úkonům a jsou v pracovněprávním 

vztahu ke škole. Tyto osoby musí být řádně poučeny o povinnostech dozoru a ředitel školy 

o tomto poučení provede písemný záznam, který osoba pověřená dozorem podepíše.  

 

     (6) Pedagogičtí pracovníci vykonávají podle pokynů ředitele dozor i mimo školu, např. při 

kurzech, exkurzích a jiných činnostech vyplývajících ze školního vzdělávacího programu, při 

účasti na soutěžích, přehlídkách popřípadě při jejich přípravě a na jiných akcích 

organizovaných školou. 

 

      (7) Při akcích konaných mimo školu, kdy jsou jejich účastníci ubytováni v objektech 

jiných osob, dodržují žáci předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a předpisy 

o požární ochraně platné v těchto objektech. Žáci dodržují stanovený režim dne a pokyny 

vydané pro dobu nočního klidu. Za seznámení žáků s těmito pokyny a za kontrolu jejich 

dodržování odpovídá vedoucí akce nebo jím určený pedagogický pracovník. Vedoucí akce 

rozhodne o způsobu provádění dohledu v době nočního klidu. 

 

     (8) Kromě ustanovení uvedených v této směrnici, jež mohou souviset s výkonem dozoru, 

existují ještě další zvláštní ustanovení v právních předpisech nebo ve vzdělávacím programu 

školy: například ustanovení o dělení tříd na skupiny, nebo jiná ustanovení o poměru mezi 

počtem žáků a počtem dozírajících osob, případně ustanovení podrobněji určující způsob 

výkonu dozoru.
5
 

 

 

 

                                                 
5
) Například vyhláška č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní 

docházky, vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a 

dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných. 
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Čl. 11 

Zvláštní pravidla při některých činnostech 

 

     (1) Kromě obecných zásad úrazové prevence jsou při některých činnostech dodržována 

další zvláštní pravidla. Je tomu tak zejména při výuce některých vyučovacích předmětů se 

zvýšeným rizikem ohrožení zdraví a života, při pracovním vyučování, při výuce tělesné 

výchovy, koupání, výuce plavání, lyžařském výcviku, sportovních a turistických akcích. Ve 

všech takových případech klade škola zvýšený důraz na dodržování pokynů, právních a 

ostatních předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, pokynů a zásad úrazové prevence 

pedagogickými pracovníky i žáky. Důsledně je vyžadováno ukázněné chování žáků. Žák musí 

mít k dispozici při koupání, výuce plavání, lyžařském výcviku, sportovních a turistických 

akcích svůj průkaz zdravotní pojišťovny nebo jeho kopii. 

 

     (2) Při pohybových a sportovních činnostech (míčové hry apod.) se účastníci řídí 

ustanoveními o bezpečnosti obsaženými v pravidlech pro příslušnou pohybovou činnost, 

danou věkovou skupinu a jejich modifikaci pro dané prostorové podmínky školy 

a ustanoveními soutěžních řádů daných sportů.    

 

(3) Při praktickém vyučování, sportovních a jiných činnostech, kde je zvýšená možnost 

ohrožení zdraví, se žáci řídí pokyny vyučujícího. Vyučující nedovolí, aby se žák bez odložení 

nebo bez zabezpečení proti možnosti zranění a zachycení ozdobných a jiných pro činnost 

nevhodných a nebezpečných předmětů účastnil příslušné činnosti. Těmito ozdobnými, pro 

činnost nevhodnými a nebezpečnými předměty jsou například náramky, hodinky, pearcing, 

náhrdelníky, prsteny, ozdobné kroužky aj. Žáci tyto předměty odkládají na určená místa, 

příslušný vyučující zajistí způsob zabezpečení předmětů proti ztrátě. 

       

     (4) Žáci používají pracovní oděv nebo cvičební úbor a obuv a mají výstroj podle druhu 

vykonávané činnosti a podle pokynů učitele, který dodržování tohoto požadavku kontroluje. 

Žák musí mít cvičební úbor, pracovní oděv a obuv v řádném a použitelném stavu. 

 

Čl. 12 

Tělesná výchova 

 

     Při výuce tělesné výchovy dodržuje škola platný rámcový vzdělávací program a didaktické 

zásady. Bezpečnost žáků při tělesné výchově zajišťuje pedagogický pracovník po celou dobu 

vyučování. Ve výjimečných případech pedagogický pracovník výuku dočasně přeruší a zajistí 

dozor zletilou osobou, která je plně způsobilá k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu 

ke škole. Vydává jasné, přesné a žákům srozumitelné povely a pokyny, kontroluje bezpečnost 

a funkčnost tělocvičného nářadí a náčiní před zahájením výuky. Přihlíží zejména k fyzické 

vyspělosti žáků, k jejich věku a předchozím zkušenostem. Při pohybových činnostech 

v přírodních podmínkách je třeba volit terén a překážky úměrné věku, klimatickým 

podmínkám, rozumovému a fyzickému vývoji s přihlédnutím ke kvalitě výzbroje a výstroje 

žáků. K zařazení sportovních odvětví, která nejsou podrobně rozvedena ve školních 

vzdělávacích programech, musí mít pedagogický pracovník povolení ředitele školy 
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a dodržovat bezpečnostní pravidla i metodické postupy pro danou věkovou kategorii platné 

v  oblasti školního nebo svazového sportu.  

 

Čl. 13 

Výuka plavání 

 

     (1) Výuka plavání se uskutečňuje v zařízeních k tomu určených. Ředitel školy musí ověřit 

dodržování hygienických podmínek ze strany zařízení určeného pro výuku plavání, odbornou 

úroveň poskytované výuky, podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany žáků. Při plavecké 

výuce se třída na základní škole dělí na skupiny, každou skupinu vede jeden vyučující.  

Nejvyšší počet žáků-plavců ve skupině je 15, žáků-neplavců 10. Pro žáky škol a tříd 

samostatně určených pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami se počet řídí zvláštním 

předpisem.
6
 Pedagogický pracovník má přehled o celém prostoru výuky a všech žácích, kteří 

se výuky účastní. Pedagogický pracovník pravidelně provádí v průběhu výuky 

překontrolování počtu žáků. Totéž se provádí při jejím zakončení.  

 

     (2) Vyučující pedagogický pracovník věnuje zvláštní péči neplavcům. Jejich výcvik se 

provádí podle možnosti odděleně v bazénu s odpovídající hloubkou vody. 

 

     (3) Odpovědnost za bezpečnost žáků při výuce plavání, která je realizována mimo školu, 

nesou pedagogičtí pracovníci, kteří žáky na výuku plavání doprovázejí. 

 

     (4) Za bezpečnost žáků při plavecké výuce ve školách, do doby jejich předání 

pedagogickým pracovníkům, jež vedou výuku, odpovídají pedagogičtí pracovníci, kteří žáky 

na plaveckou výuku doprovázejí. Doprovázející pedagogický pracovník je přítomen po celou 

dobu výuky. V dohodách uzavíraných o využívání cizích zařízení k plavecké výuce je nutno 

upravit ve smyslu těchto zásad podrobně povinnosti zaměstnanců zúčastněných stran, týkající 

se jejich odpovědnosti za bezpečnost žáků.  

 

     (5) Pokud v  celém průběhu výuky nemůže být zachován náležitý přehled o všech jeho 

žácích (účastnících), pedagogický pracovník plaveckou výuku přeruší. 

 

Čl. 14 

Lyžařský výcvik 

 

     (1) Lyžařský výcvik je veden pedagogickými pracovníky, kteří provádí činnost instruktorů. 

Jejich kvalifikaci si ověří ředitel školy. Práci instruktorů řídí vedoucí kurzu určený ředitelem 

školy, který též schvaluje plán výcviku. Vedoucí kurzu před odjezdem na lyžařský výcvik 

upozorní na nutnost seřízení bezpečnostního vázání lyží. Žáci prokáží seřízení bezpečnostního 

                                                 
6
 ) vyhláška č. 27/2016 Sb. 
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vázání lyží potvrzením servisu, popř. čestným prohlášením zákonných zástupců nebo svým 

v případě zletilých žáků. 

 

     (2) Za řádnou organizační přípravu kurzu odpovídá jeho vedoucí. Zajišťuje vhodný objekt, 

dopravu, poučení žáků o předpisech a pokynech k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

žáků. Při realizaci kurzu řídí činnost jednotlivých pracovníků, dbá na dodržování stanoveného 

programu praktické i teoretické části kurzu. 

     (3) Zákonní zástupci nezletilého žáka a zletilí žáci předloží před odjezdem prohlášení 

o tom, že je žák zdravý a ve stavu schopném absolvovat lyžařský výcvik.  

     (4) Před odjezdem na kurz vedoucí kurzu sjedná pojistnou smlouvu s pojišťovnou. 

(Jednorázové úrazové připojištění žáků, pojištění z odpovědnosti za škodu vzniklou při 

výkonu povolání.) 

     (5) Účastníci kurzu jsou povinni dodržovat předpisy a pokyny vedoucí k zajištění 

bezpečnosti a ochraně zdraví, včetně pravidel bezpečného pohybu na sjezdových a běžeckých 

tratích. U žáků se při lyžařském výcviku na základě zhodnocení rizik doporučuje používání 

lyžařských ochranných přileb. 

 

     (6) Žáci jsou rozděleni do družstev podle své výkonnosti a zdravotního stavu. Při rozřazení 

do družstev se nevyžaduje od úplných začátečníků předvedení výkonu, který by byl nad jejich 

síly, ale zařadí se přímo do družstva.  Tato hlediska jsou dodržována i v průběhu výcviku, při 

výběru místa výcviku, zvláště též na sjezdových tratích a za ztížených podmínek, na 

zledovatělém povrchu, za snížené viditelnosti a podobně. Družstvo má nejvýše 15 členů, 

u žáků se zdravotním postižením se počet snižuje vzhledem k charakteru postižení žáků 

a dalším okolnostem.
7 

 

     (7) Péči o zdraví účastníků je povinen zajistit vedoucí kurzu nebo instruktor, který má pro 

tuto práci potřebné předpoklady, znalosti a případně i kvalifikaci. Účastní-li se kurzu více než 

30 žáků do 15 let, je potřebné ustanovit zdravotníka; podrobnosti upravuje zvláštní předpis.
8
 

 

     (8) Zpravidla třetí den lyžařského kurzu se doporučuje z hlediska zdravotního zařadit 

odpočinkový půlden
9
 s aktivním programem a bez lyžařského nebo snowboardového výcviku. 

     

     (9) Lanovky a vleky se používají jen pro organizovaný výcvik po řádném poučení o všech 

pravidlech a bezpečnostních předpisech o jízdě na vlecích a lanovkách. Během pobytu na 

horách je nutné dodržovat pokyny Horské služby a respektovat výstražné značky. Za 

nepříznivých podmínek (hustá mlha, sněhová bouře, teplota pod mínus 12 
o
C apod.) se výcvik 

a horské výlety omezují, popřípadě nekonají. 

 

                                                 
7
 )vyhláška č. 27/2016 Sb., vyhláška č. 48/2005 Sb. 

8 ) zákon č. 258/2000 Sb. 

9 ) vyhláška č. 106/2001 Sb. 
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     (10) Výcvik se provádí v terénu, který odpovídá lyžařské vyspělosti členů družstva. 

Zvýšená pozornost se věnuje výběru terénu pro začínající lyžaře, zvláště s bezpečným 

dojezdem. 

 

     (11) Při výletu jedou žáci ve skupině v pravidelných odstupech, které se při snížené 

viditelnosti zkracují až na dotek. Skupina se řídí pokyny vedoucího přesunu (určuje vedoucí 

kurzu), který jede v čele. V závěru jede vždy zkušený lyžař. V průběhu akce se pravidelně 

provádí překontrolování počtu účastníků. Totéž se provádí při jejím zakončení. O trase 

a časovém plánu výletu musí být informován vedoucí kurzu a odpovědný zástupce 

ubytovacího zařízení. 

 

     (12) Uvedené zásady se dodržují přiměřeně i při lyžařském výcviku konaném v hodinách 

tělesné výchovy v místě nebo blízkosti školy. 

 

     (13) Do programu lyžařského kurzu je možno zařadit i výcvik na snowboardu, pokud jsou 

zároveň dodržována pravidla k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při jízdě na 

snowboardu. Instruktor snowboardingu musí splňovat předepsanou kvalifikaci. Při organizaci 

výcviku je nutno dbát na to, aby nedocházelo ke kolizi mezi účastníky obou výcviků.  

 

Čl. 15 

Sportovně turistické kurzy 

 

     (1) Před zahájením kurzu jsou účastníci poučeni školou o vhodné výstroji. Při nástupu na 

kurz je provedena určeným pedagogickým pracovníkem její kontrola. Bez potřebného 

vybavení nemohou být žáci do kurzu přijati. Zákonní zástupci žáka a zletilý žák předloží před 

odjezdem prohlášení o tom, že je žák zdravý. Rovněž se doporučuje před zahájením kurzu 

sjednat pojistnou smlouvu s pojišťovnou. (Jednorázové úrazové připojištění žáků, pojištění 

pedagogických pracovníků z odpovědnosti za škodu vzniklou při výkonu povolání.) 

 

     (2) Kurzy vedou pedagogičtí pracovníci. Jejich činnost řídí a kontroluje vedoucí kurzu. 

Zároveň kontrolují dodržování předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. Žáci se dělí 

do družstev podle výkonnosti. Družstvo má nejvíce 15 žáků, pokud není zvláštními předpisy a 

tímto pokynem stanoven pro některé činnosti počet nižší. Družstvo žáků škol a tříd 

samostatně určených pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami tvoří polovina 

nejvyššího počtu žáků třídy stanoveného zvláštním předpisem.
10

 Počet pedagogických 

pracovníků nesmí být menší než počet družstev. Kurzy s počtem do 30 žáků musí doprovázet 

tři zletilé osoby, které jsou plně způsobilé k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke 

škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem. 

 

     (3) Pedagogičtí pracovníci jsou povinni dbát na úroveň pohybové vyspělosti, předchozí 

výcvik, výkonnost a zdravotní stav žáků. Během kurzu (výletu) přihlížejí k aktuálnímu počasí, 

zařazují včas a v přiměřené míře přestávky pro odpočinek. O trase a časovém plánu kurzu 

                                                 
10

 ) vyhláška č. 27/2016 Sb. 
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(výletu) musí být informován vedoucí kurzu, popřípadě odpovědný zástupce ubytovacího 

zařízení.  

 

     (4) Před zahájením cyklistického kurzu ověří vedoucí kurzu povinné vybavení, technický 

stav jízdních kol (včetně povinnosti mít ochrannou přilbu) a znalosti žáků o pravidlech 

silničního provozu,
11

 bez jejichž znalosti se žáci nemohou kurzu zúčastnit. V silničním 

provozu má družstvo maximálně 10 cyklistů, za které odpovídá vedoucí družstva. Trasu 

přesunu volí vedoucí kurzu s ohledem na výkonnost a zdravotní stav žáků, na stav a frekvenci 

dopravy na komunikaci atd. Při přesunech v rámci cyklistického kurzu za dopravního provozu 

musí být na začátku a na konci skupiny zletilá osoba, která je plně způsobilá k právním 

úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole, přičemž minimálně jedna osoba musí být 

pedagogickým pracovníkem. 

 

     (5) Před zahájením kurzu vodní turistiky zjistí vedoucí kurzu stupeň plavecké vyspělosti 

žáků. Vedoucí kurzu odpovídá za zhodnocení stavu sjízdnosti trasy. Pedagogický pracovník 

odpovídá nejvýše za pět kanoí (kajaků) nebo za dvě pramice (rafty). Při obtížnějších 

podmínkách vedoucí kurzu počet lodí na jednoho pedagoga sníží. Žáci jsou vybaveni při jízdě 

plovací vestou, při jízdě na divoké vodě nebo obtížně sjízdných propustech plovací vestou 

a přilbou. Pokud se v průběhu jízdy na divoké vodě podmínky zhorší nebo se zvýší riziko, 

vedoucí kurzu jízdu přeruší nebo sjíždění ukončí.  

 

     (6) Při horské turistice je pedagogický pracovník povinen seznámit žáky s možným 

nebezpečím hrozícím v horách. Při horských túrách se musí důsledně respektovat momentální 

zdravotní stav žáků, aktuální podmínky (zejména povětrnostní), značení a pokyny Horské 

služby. Před začátkem túry pedagogický pracovník informuje vedoucího kurzu 

a odpovědného zástupce ubytovacího zařízení o směru, cíli túry a o předpokládaném čase 

návratu. Pedagogický pracovník hlásí těmto osobám, pokud to situace umožňuje, eventuální 

zdržení. Na horskou túru doprovázejí družstvo nebo skupinu žáků vždy nejméně dvě zletilé 

osoby, které jsou plně způsobilé k právním úkonům a v pracovněprávním vztahu ke škole, 

přičemž minimálně jedna osoba musí být pedagogickým pracovníkem. 

  

     (7) Horolezecký výcvik, včetně základního kurzu, vede pedagogický pracovník, který 

odpovídá za činnost instruktora - člena Českého horolezeckého svazu při dodržení všech 

pravidel k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví stanovených horolezeckým svazem. 

 

Čl. 16 

Koupání 

 

     Koupání se uskutečňuje pouze na vyhrazených místech, kde není koupání zakázáno.
12

 

Pedagogický pracovník osobně předem ověří bezpečnost místa pro koupání, přesně vymezí 

                                                 
11

 ) Zákon č. 361/2000 Sb. o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů. 
12

 ) zákon č. 258/2000 Sb., vyhláška č. 135/2004 Sb., kterou se stanoví hygienické požadavky na koupaliště, 

sauny a hygienické limity písku v pískovištích venkovních hracích ploch. 
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prostor, kde se žáci mohou pohybovat (plavat) a učiní taková opatření, aby měl přehled 

o počtu koupajících se žáků ve skupině.  Skupina na jednoho pedagogického pracovníka je 

maximálně 10 žáků. Pro žáky škol a tříd samostatně určených pro žáky se speciálními 

vzdělávacími potřebami se tento počet řídí zvláštním předpisem.
13

 Po skončení koupání 

skupiny žáků a v jeho průběhu pedagogický pracovník kontroluje počet žáků.  

Koupání dětí v přírodě musí být přizpůsobeno počasí, fyzické zdatnosti dětí a jejich 

plaveckým schopnostem. Dohled může vykonávat jen osoba, která je schopna poskytnout 

záchranu tonoucímu. Koupat se děti smějí nejdříve 1 hodinu po hlavním jídle nebo po 

intenzivním cvičení. Po koupání se žáci převléknou do suchého oblečení. 

 

Čl. 17 

Bruslení 

 

     (1) Při bruslení organizovaném školou odpovídá za bezpečnost žáků učitel tělesné výchovy 

nebo dohled konající pedagog, který posoudí kvalitu plochy a případně i mantinelů. V případě 

bruslení na přírodním ledě posoudí tloušťku ledu z hlediska nosnosti. 

 

     (2) Žáci bruslící na kolečkových bruslích používají ochranné prostředky zmírňující 

následky pádů (na kolena, na lokty, rukavice, přilbu). 

 

Čl. 18 

Bezpečnost žáků při soutěžích a přehlídkách 

 

 

     (1) Vysílající školy zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže 

a ze soutěží, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže 

zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor.
14

  

 

     (2) Po dobu vlastní soutěže přebírá náležitý dohled nad žáky organizátor soutěže. 

Vyhlašuje počátek a konec soutěže nebo přehlídky a zajišťuje podmínky pro bezpečnou účast 

žáků poskytnutím případných ochranných prostředků, náležitým vybavením laboratoří, jiných 

soutěžních míst a současně přihlédne k věku, fyzickému a rozumovému rozvoji žáků.  

 

     (3) U sportovních soutěží, uměleckých soutěží a dalších soutěží, kde to charakter soutěže 

vyžaduje a je to dáno organizačním řádem, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků 

vysílající škola v plném rozsahu, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. 

 

 

                                                 
13

 ) vyhláška č. 27/2016 Sb., vyhláška č. 48/2005 Sb. 
14

)  Vyhláška MŠMT č. 55/2005 Sb., o podmínkách organizace a financování soutěží a přehlídek v zájmovém 

vzdělávání. 
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Čl. 19 

Zahraniční výjezdy 

 

          Školy odpovídají za bezpečnost a ochranu zdraví žáků při zahraničních výjezdech, které 

organizují v rámci vzdělávání nebo s ním přímo souvisejících činnostech. O konkrétních 

opatřeních a poučení žáků, případně jejich zákonných zástupců, se pořizuje před 

uskutečněním výjezdu záznam o poučení podepsaný jeho účastníky. Přiměřeně se použijí 

ustanovení čl. 14 a 15. Mezi účastníky výjezdu do zahraničí zařadí škola pouze ty žáky, kteří 

předloží písemný souhlas zákonného zástupce žáka nebo zletilého žáka a mají uzavřené 

pojištění odpovědnosti za škodu platné na území příslušného státu a pojištění léčebných výloh 

v zahraničí nebo v případě výjezdu do členského státu Evropské unie mají Evropský průkaz 

zdravotního pojištění.
15

 

 

Čl. 20 

Úrazy žáků 

 

     (1) Úrazem žáků je úraz, který se stal žákům při vzdělávání nebo s ním přímo souvisejících 

činnostech a při poskytování školských služeb. Jedná se tedy zejména o úrazy žáků na 

vycházkách, výletech, zájezdech, putováních, exkurzích, při koupání, při výuce plavání 

a lyžařském výcviku, sportovních a turistických kurzech, zahraničních výletech, při účasti na 

soutěžích a přehlídkách. 

 

     (2) Úrazem žáků není úraz, který se žákům stane na cestě do školy a zpět, nebo na cestě na 

místo nebo cestou zpět, jež bylo určeno jako shromaždiště mimo prostory školy při akcích 

konaných mimo školu. 

 

Čl. 21 

Evidence úrazů žáků 

 

     Vedoucí zaměstnanec školy, jemuž byl úraz žáka hlášen, zajistí, aby byly objektivně 

zjištěny a případně odstraněny příčiny úrazu.
 16

 

 

Čl. 22 

 

         Statistické zjišťování školní úrazovosti se provádí podle zvláštních předpisů.
17 

 

 

                                                 
15

 ) vyhláška č. 48/2005 Sb. 
16

 ) V podrobnostech vyhláška č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů. 
17

 ) zákon č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění pozdějších předpisů. 
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Čl. 23 

Odpovědnost za škodu při úrazech žáků 

 

Školy odpovídají v rozsahu stanoveném zvláštními předpisy
18

 žákům za škodu, která jim 

vznikla v důsledku úrazu. Způsob a rozsah náhrady škody projedná škola se zákonnými 

zástupci žáka. 

Čl. 24 

Sledování úrazovosti žáků 

 

Informace získané při prošetřování jednotlivých úrazů žáků, při sledování celkové školní 

úrazovosti a rozborů jejich příčin využívají školy, organizace a orgány, v jejichž působnosti je 

problematika bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, k prohloubení preventivní činnosti, a to 

v anonymizované podobě. 

Čl. 25 

Kontrolní činnost 

 

     (1) Dodržování podmínek pro bezpečnost a ochranu zdraví žáků kontrolují průběžně 

vedoucí zaměstnanci školy v rámci své působnosti a plnění úkolů v oblasti prevence rizik. 

     (2) Pedagogičtí pracovníci kontrolují a vyžadují dodržování předpisů k zajištění 

bezpečnosti a ochrany zdraví žáků, jakož i dodržování pokynů žáky. 

     (3) Do programu prověrek bezpečnosti a ochrany zdraví při činnostech organizovaných 

školou nejméně jednou ročně
19

 zahrnují školy také kontrolu školních dílen, laboratoří, 

tělocvičen a tělocvičného nářadí a náčiní, školních hřišť, školních pozemků i dalších 

pracovišť školy užívaných žáky, včetně jejich vybavení. Pokud se na ně a na jejich vybavení 

vztahují zvláštní předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, například 

o elektrických, plynových, zdvihacích a tlakových zařízení, provádějí se na nich 

prostřednictvím osob se zvláštní odbornou způsobilostí odborné kontroly a revize ve lhůtách 

stanovených těmito předpisy. U tělocvičného nářadí a ostatního náčiní se kromě jeho běžných 

kontrol v hodinách tělesné výchovy a v rámci prověrek bezpečnosti a ochrany zdraví při práci 

provádějí i odborné technické kontroly nejméně jednou za rok, pokud nestanovil výrobce 

lhůtu kratší. Součástí prověrek bezpečnosti a ochrany zdraví při činnostech organizovaných 

školou je rovněž kontrola vybavení školy prostředky pro poskytnutí první pomoci, a to jak 

z hlediska obsahu, tak i lhůt jejich použitelnosti. 

Čl. 26 

Kontrolu dodržování podmínek pro bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání 

a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb provádí Česká 

školní inspekce
20

, orgány ochrany veřejného zdraví, popřípadě orgány inspekce práce podle 

zvláštních právních předpisů. 

 

                                                 
18

 ) zákon č. 262/2006 Sb., (zákoník práce), občanský zákoník 
19

) § 136a odst. 4 zákona č. 262/2006 Sb., (zákoník práce). 

20) zákon č. 561/2004 Sb., (školský zákon).  
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Čl. 27 

 

Právní normy, závěrečná ustanovení 

 

Oblast BOZ upravují především právní předpisy uvedené v zápatí, v platném znění.  

 

 
1. Pravidla pro BOZ Směrnice ředitele školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

žáků ve škole a školském zařízení (Příloha č. 3, Školního řádu) nabývají účinnosti 

dnem 3. 9. 2012. 

2. Dnem 3. 9. 2012 se ruší platnost Směrnice ředitele školy k zajištění bezpečnosti 

a ochrany zdraví žáků ve škole a školském zařízení ze dne 4. 9. 2006. 

3. Příloha č. 3, Školního řádu byla schválena školskou radou podle § 168 školského 

zákona č. 561/2004 Sb., dne 30. 8. 2012 

4. Zaměstnanci školy byli se Směrnicí ředitele školy k zajištění bezpečnosti a ochrany 

zdraví žáků ve škole a školském zařízení seznámeni na pedagogické radě 31. 8. 2012. 

5. Žáci školy byli s tímto dokumentem seznámeni TU dne 3. 9. 2012. Seznámení je 

zaznamenáno v třídních knihách. 

6. Rodiče žáků byli informováni o vydání a obsahu Školního řádu včetně příloh 

prostřednictvím žákovských knížek a webových stránek školy. 

7. Tento dokument je nedílnou součástí směrnice ředitele školy č. 2 Školního řádu, a to 

jako příloha č. 3.  

Vypracovala: Mgr. Bc. Jana Vítková 

 

 

 

V Čáslavi dne 31. 8. 2012 

 

 

 

 

       Mgr. Jaroslav Vostrovský 

        ředitel školy 
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Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 357 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

1 1. 9. 2016 1. 9. 2016 ŘŠ Důvody: opatření  vyplývající ze 

specifických podmínek školy, opatření 

vyplývající z novely školského zákona  

     

 

 

V části Provoz a vnitřní režim školy se odstavec č. 8 mění takto: „8. Škola organizuje pro 

žáky 1. stupně, kteří chodí na oběd do školní jídelny a zároveň nenavštěvují školní družinu, 

odvádění na oběd do školní jídelny za doprovodu pedagogického dozoru, a to na základě 

písemné žádosti zákonných zástupců žáka.“ Do odstavce č. 9 se přesunuje věta z odstavce č. 8 

„Žáky přihlášené do školní družiny přebírá vychovatelka školní družiny od třídní učitelky po 

skončení poslední vyučovací hodiny těchto žáků.“ 

V části Práva a povinnosti žáků se zrušuje text v odstavci c) a nahrazuje se textem „zakládat 

v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich 

prostřednictvím se obracet na ředitele školy nebo školskou radu s tím, že ředitel školy nebo 

školská rada jsou povinni se stanovisky a vyjádřením těchto samosprávných orgánů zabývat a 

své stanovisko k nim odůvodnit,“ 

 
 

Účinnost 
 

Školská rada schválila dne: 31. 8. 2016 

Projednáno v pedagogické radě dne: 29. 8. 2016 

Tato změna nabývá účinnosti dnem:  1. 9. 2016      

 

V Čáslavi dne 1. 9. 2016 

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 
                  

Mgr. Jaroslav Vostrovský 

                                                                                               ředitel školy                                                         
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Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 357 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

2 1. 9. 2017 1. 9. 2017 ŘŠ Důvody:  vyplývající z novely školského 

zákona  

     

 

 

V části Práva a povinnosti žáků, Žáci mají právo se část c) doplňuje za slovem zabývat „a 

své stanovisko odůvodnit.“ 

Část Povinnosti pracovníků se upravuje takto: nadpis „Práva a povinnosti pedagogických 

pracovníků“ text: „Práva a povinnosti pedagogických pracovníků jsou upraveny školským 

zákonem561/2004 Sb., v § 22a a 22b.“ Dále následuje text „Pedagogický pracovník je 

povinen zejména…“ bez změny znění a nadpisu. 

 

V příloze školního řádu č. 1 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků se I. část mění 

takto:  

Odstavec č. 2 se vypouští a nahrazuje se zněním:  

2a) Výchovná opatření jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření. Kázeňská 

opatření jsou opatření sankčního charakteru ukládaná školou nebo školským zařízením žákovi 

v důsledku jeho porušení povinností vztahujících se k poskytování vzdělávání a školských 

služeb ve škole či školském zařízení.  Školský zákon vymezuje tato kázeňská opatření: 

podmíněné vyloučení žáka ze školy nebo školského zařízení, vyloučení žáka ze školy nebo 

školského zařízení a další kázeňská opatření, která nemají právní důsledky pro žáka. Ředitel 

školy nebo školského zařízení může rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo o vyloučení 

žáka ze školy nebo školského zařízení pouze v případě závažného zaviněného porušení 

povinností stanovených Školským zákonem 561/2004 Sb. nebo školním řádem nebo vnitřním 

řádem. Podmínky a důsledky uložení podmíněného vyloučení a vyloučení žáka nebo studenta 

ze školy nebo školského zařízení jsou podrobně upraveny v § 31 školského zákona, a to s 

ohledem na jejich závažnost. Žáka lze podmíněně vyloučit či vyloučit ze školy pouze 

v případě (nevztahuje se na školské zařízení), že splnil povinnou školní docházku. Žáka, který 

již splnil povinnou školní docházku, lze podmíněně vyloučit ze základní školy, pokud jsou 

pro to splněny zákonem stanovené podmínky. 

2b) Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo 

školského zařízení jsou závažným zaviněným porušením povinností stanovených školským 

zákonem. To znamená, že pokud se žák nebo student dopustí zvláště hrubého slovního útoku 

nebo jakéhokoliv fyzického útoku vůči pracovníkovi školy nebo školského zařízení, může 

vždy ředitel školy nebo školského zařízení při splnění dalších zákonem stanovených 

podmínek žáka podmíněně vyloučit nebo vyloučit ze školy nebo školského zařízení.  

 

2c) Ukládat kázeňská opatření je možné pouze v rámci poskytování vzdělávání ve škole a 

školských služeb ve školském zařízení a činností s tím přímo souvisejících. V případě, že se 

škola či školské zařízení dozví o protiprávním chování žáka mimo výchovu a vzdělávání ve 

škole či školské služby ve školském zařízení či mimo přímou souvislost s nimi, musí v rámci 

obecné oznamovací povinnosti tuto skutečnost oznámit příslušným orgánům státní správy a 
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zákonným zástupcům nezletilého. Škola tuto skutečnost může zohlednit v rámci výchovné 

práce s daným žákem, např.: doporučení spolupráce se školským poradenským zařízením, 

školním psychologem či výchovným poradcem apod. 

  

2d) Není právně vyloučeno, aby byl žák za určité porušení svých povinností stanovených 

školským zákonem nebo školním řádem postižen kázeňským opatřením podle § 31 školského 

zákona a zároveň byla tato skutečnost následně také promítnuta v jeho hodnocení chování za 

celé pololetí školního roku na vysvědčení. 

 

   

 
Účinnost 

 

Školská rada schválila dne: 29. 8. 2017 

Projednáno v pedagogické radě dne: 30. 8. 2017 

Tato změna nabývá účinnosti dnem:  1. 9. 2017      

 

V Čáslavi dne 1. 9. 2017 

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 
                  

Mgr. Jaroslav Vostrovský 

                                                                                               ředitel školy                                                         
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ZŠ Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 

Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav a vnitřního řádu ŠD 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

3 1.5.             

2018 

 25. 5.             

2018 

ŘŠ Důvody:  vyplývající z novely školského 

zákona  

     

 

 

V části Práva a povinnosti pedagogických pracovníků se vypouští věta: „zachovávat 

mlčenlivost o skutečnostech týkajících se osobních údajů žáků či rodičů“ a nahrazuje se: „ve 

smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, 

údaje a osobní údaje zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu 

dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a 

školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné 

údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, 

neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a 

dál nezpracovávat,“ 

Do přílohy Vnitřní řád školní družiny se vkládá do části 3. za druhý odstavec text: 

„Povinností pedagogických pracovníků je ve smyslu evropského nařízení ke GDPR 

zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje zaměstnanců 

školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky 

poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s 

nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je 

ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně 

nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.“ 

 
Účinnost 

 

Školská rada schválila dne: 13. 4. 2018 

Projednáno v pedagogické radě dne: 19. 4. 2018 

Tato změna nabývá účinnosti dnem:  25. 5. 2018      

 

V Čáslavi dne 1. 5. 2018 

 

 
                  

                                                                  Mgr. Jaroslav Vostrovský, ředitel školy    
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ZŠ Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 

Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

4 31.8.2020 1.9.2020 ŘŠ Důvody: vyplývající z novely školského 

zákona – distanční vzdělávání 

     

 

 

 

 

Do části Pravidla chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou a vzájemných vztahů 

s pedagogy a ostatními pracovníky školyse zařazuje bod č. 25: „V případě mimořádné 

události (např. epidemiologické) se provoz školy řídí pokyny a manuály vydanými MŠMT, 

případně jinými odpovědnými státními institucemi. Při hrozbě epidemie zaměstnanci a žáci 

školy dodržují zvýšená hygienická opatření. Ve školeje omezena přítomnost cizích osob. 

Zákonní zástupci žáka mají povolen vstup do budovy školy za účelem předem ohlášených 

konzultací. Preferuje se emailová a telefonická komunikace.“ 

 

Do části Pravidla chování žáků ve škole a na akcích pořádaných školou a vzájemných vztahů 

s pedagogy a ostatními pracovníky školyse zařazuje bod č. 26. „V případě omezení 

přítomnosti žáků ve školách se postupuje dle zákona 561/2004 Sb., který upravuje zvláštní 

pravidla při omezení osobní přítomnosti dětí, žáků a studentů ve školách.“ 

 

 

Do části Zásady a způsob hodnocení a sebehodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků ve 

škole a na akcích pořádaných školou, zásady a pravidla pro sebehodnocení žáků se vkládá 

článek 31. „Pro distanční vzdělávání se využívá online výukové prostředí nebo elektronická 

komunikace. Pokud vznikne potřeba distančního vzdělávání, budou o způsobu a organizaci 

distančního vzdělávání rodiče informováni na webových stránkách školy a na nástěnce u 

vchodu do školy. Pro žáky, kteří nemají k dispozici potřebné technické prostředky, jsou 

materiály k výuce daného předmětu předávány v tištěné podobě v budově školy v předem 

domluveném čase a na předem domluveném místě. Na zajištění předání materiálů rodičům 

spolupracují vyučující daných předmětů a třídní učitelé. Distanční výuka je podle zákona 

561/2004 Sb. pro žáka povinná. Preferuje se formativní hodnocení výsledků vzdělávání žáka. 

Pokud se žák nemůže distanční výuky zúčastnit, zákonný zástupce ho omluví podle pravidel 

omlouvání žáků stanovených tímto školním řádem.“ 

 

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

Účinnost 
 

Školská rada schválila dne: 31.8. 2020 

Projednáno v pedagogické radě dne: 1.9. 2020 

Tato změna nabývá účinnosti dnem:1.9. 2020 

 

V Čáslavi dne 1.9. 2020 Mgr. Jaroslav Vostrovský, ředitel školy 
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ZŠ Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 

Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

5 17.5.             

2022 

        

25.5.2022 

ŘŠ Důvody:  vyplývající z metodiky 

hodnocení žáků dle zákona Lex Ukrajina 

ve školním roce 2021/2022 

     

 

 

 

 

Do části Příloha školního řádu č. 1 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků do části 

I. se vkládá věta 32. „Žáci, na něž se vztahuje zákon č. 67/2022 Sb., jsou ve školním roce 

2021/2022 hodnoceni na vysvědčení slovně.“ 

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 

 
Účinnost 

 

Školská rada schválila dne:  23. 5. 2022 

Projednáno v pedagogické radě dne: 24. 5. 2022 

Tato změna nabývá účinnosti dnem:  25. 5. 2022      

 

V Čáslavi dne 25. 5. 2022 

 

 
                  

                                                                  Mgr. Jaroslav Vostrovský, ředitel školy    
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ZŠ Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 

Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

6 1. 9. 2023         1. 9. 

2023 

ŘŠ Důvody:  prevence rizikového chování 

žáků 

     

 

 

 

 

Do části školního řádu Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich 

ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace a nepřátelství 

nebo násilí, odstavec 9, za větu „Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce 

a zneužívání návykových látek v areálu školy.“ se vkládá věta: „Žáci nesmí ve škole a 

na akcích školy používat elektronické cigarety a nikotinové sáčky bez obsahu tabáku.“   

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 

 
Účinnost 

 

Školská rada schválila dne:  1. 9. 2023 

Projednáno v pedagogické radě dne: 1. 9. 2023 

Tato změna nabývá účinnosti dnem:  1. 9. 2023      

 

V Čáslavi dne 1. 9. 2023 

 

 
                  

                                                                  Mgr. Jaroslav Vostrovský, ředitel školy    
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ZŠ Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 
Změna části Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 

 

Změna: 
 

číslo datum účinnost od provedl poznámky 

7 30.9.2024 30.9.2024 ŘŠ Důvody: vytvoření jednotných pravidel pro 
ukládání kázeňských opatřeních 

 

Do přílohy školního řádu č. 1 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků, do části II. 

Kritéria pro hodnocení, se vkládá za bod č. 11 (žák je hodnocen stupněm) jako bod č. 12. 

12. Pravidla pro ukládání kázeňských opatření 

Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení 
žákovi uložit: 
Provinění     Počet     Kázeňské opatření 

Pozdní příchody do vyučování  

3x     Napomenutí třídního 

učitele 

4x a více   Důtka třídního učitele 

Méně závažná porušení školního řádu (například nevhodné chování, vyrušování, 

použití elektrického zařízení mimo daná pravidla apod.) – součet zápisů v elektronické 

žákovské knize 

3x     Napomenutí třídního 

učitele 

5x     Důtka třídního učitele 

8x     Návrh na důtku ředitele 

školy 

Neomluvená absence vyplývající ze zavinění žáka (záškoláctví) 

Postup podle metodického pokynu MŠMT k prevenci a postihu záškoláctví. 

Tzn: 

do 10 neoml. hodin řeší TU formou pohovoru se zákonnými zástupci 

11–25 hod.  Škola svolá výchovnou komisi 

26 a více  ŘŠ zašle podnět k zahájení řízení o přestupku 

Závažné porušení Školního řádu - např. podvody, krádeže, užívání (i vnášení) návykových 

látek a jedů (i takových látek, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují) ve 

škole či na akcích pořádaných školou, šikana, nepřátelské a násilné chování, vandalismus 

1x     Návrh na důtku ředitele 

školy 

Při posuzování kázeňského opatření se vždy se přihlíží k individuální situaci.Pozn: Udělení 

vyššího stupně kázeňského opatření nemusí předcházet udělení stupně nižšího.  

Vypracoval: Mgr. Daniel Mikš 
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Účinnost 

Školská rada schválila dne: 26.9.2024 

Projednáno na pedagogické radě dne: 27.9.2024 

Tato změna nabývá účinnosti dnem: 30.9.2024 

 

V Čáslavi dne 30.9.2024      Mgr. Daniel Mikš, ředitel školy 
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ZŠ Čáslav, Masarykova 357, okres Kutná Hora 

Změna částí Školního řádu ZŠ Čáslav, Masarykova 
 

Změny: 
 
Číslo Datum Účinnost od Provedl Poznámky 

8 22. 4. 2025            2025 ŘŠ Důvody:  rozesílání zpráv rodičům 

     

 

 

 

 

Do části školního řádu Provoz a vnitřní režim školy se jako bod 11 vkládá text: 

 „Předávání informací o průběhu vzdělávání žáků zákonným zástupcům, např. o 

nedostatečném prospěchu žáka v daném předmětu k datu čtvrtletní klasifikační 

pedagogické rady, o kázeňských opatřeních atp., se doručuje pouze skrze elektronický 

školní systém Bakaláři. Elektronická komunikace přes Bakaláře je spolehlivá a 

nahrazuje tradiční poštovní zasílání oznámení, jedná se o oznámení prokazatelným 

způsobem.  

 

Vypracovala: Ing. Mgr. Jana Vítková 

 

 

 
Účinnost 

 

Školská rada schválila dne:  22.4. 2025 

Projednáno v pedagogické radě dne: 25.4. 2025 

Tato změna nabývá účinnosti dnem: 28.4.  2025      

 

V Čáslavi dne 28.4.2025 

 

 
                  

                                                                  Mgr. Daniel Mikš, ředitel školy    

 

 

 
 

 


